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1 Ugel

Smérnice vymezuje pravomoci ve véci vystavovani, schvalovani, kontroly a evidence propustek,
je uréena jak zaméstnanctim spole¢nosti, tak i jinym fyzickym a pravnickym osobam plisobicim
v arealu UNIPETROL RPA, s.r.0. a je pro n¢ zavazna.

2 Rozsah platnosti

Smérnice je platna v aredlu UNIPETROL RPA, s.r.o. Nahrazuje Smérnici 694, 1 vydani z
1.10.2007.

3 Pojmy, definice a zkratky

Areal - pro ucely této smérnice oplocené tizemi spolecnosti
vcetné staveb na jeho hranici, tj. zakladni zavod,
petrochemie, nizkoteplotni sklady, ¢istirna odpadnich
vod, expedicni stiedisko.

BA - bezpecnostni agentura vykonavajici ochranu a ostrahu
osob a majetku v aredlu spolecnosti.

CMR - mezinarodni nakladni list.

DHM - dlouhodoby hmotny majetek.

DrHM - drobny hmotny majetek.

OSA - odbor spravy arealu.

Opravnéna osoba - osoba zmocnéna k vystavovani propustek.

Posel - osoba, ktera na zaklad¢ propustky provazi (pronasi) véci
ptes brany arealu.

Spole¢nost - UNIPETROL RPA, s.r.0.

OOA - odbor ochrany arealu.

RZ - registracni znacka vozidla.

SPZ - statni poznévaci znacka vozidla.

4 Propustky
4.1 VSeobecna ustanoveni

Pro vSechny pfedméty (material, nahradni dily, pfistroje, obaly, DrHM, DHM, vzorky, atd.) a
zbozi (PE, PP, mocovina, asfalt, zkapalnéné plyny, suchy led atd.), které opousteji areal se
vystavuji doklady k jejich legalnimu pronaseni nebo vyvazeni branou. K tomu slouzi
nasledujici druhy propustek nebo jinych dokladi :

—  propustka na predméty, zbozi a material z arealu (Ptiloha C),
—  permanentni propustka (Pfiloha D).

—  pokladni doklad, mezinarodni nakladni list (CMR),

— dodaci list,

—  Cestné prohlaseni (Ptiloha E).
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4.1.1 Zbozi mize opustit areal pouze na zéklad¢ vystavené propustky (ptiloha C), dodaciho
listu nebo mezinarodniho nakladniho listu (CMR),.

4.1.2 Propustky smi vystavit pouze opravnéna osoba. Tu zmociiuje ve spolecnosti feditel
useku nebo zavodu, u externich firem jednatel, feditel nebo majitel (dale jen zmocnujici
osoba). Jméno zameéstnance/osoby opravnéné vystavovanim propustek pisemné oznami
zmocnujici na formulati (pfiloha B) na pracovist¢ BA —brana ¢.11 . To plati i v pfipadé
jakychkoli zmén.

4.1.3 Zmocnéna osoba odpovida za tplnost tdaji podle ustanoveni této smérnice.a ¢ini
primétfena opatieni zabranujici zneuziti propustkovych dokladd.

4.1.4 Zmocnujici musi opravnénou osobu/ zaméstnance seznamit se Smérnici 694 a to
prokazatelné formou zaznamu . U zaméstnance miize byt seznameni s touto smérnici
zapsano uréenym zpusobem.

4.1.5 Tiskopisy propustek jsou uvedeny v piiloze. Neni dovoleno piepisovat na propustce
datum vystaveni, idaje o mnozstvi, cen¢ a oznaceni véci.

4.1.6 Propustka na pfedméty, zbozi a material z arealu (Piiloha C) a permanentni propustka
(Priloha D), musi byt o¢islovany a podepsany opravnénou osobou.

4.1.7 Propustka je platnd 3 dny od vystaveni. Neodejde-li material do této doby z arealu, musi
byt propustka opravnénym zaméstnancem stornovana.

4.1.8 Dopravu majetku po Zeleznici fesi predpisy pro Zelezni¢ni dopravu dcefiné spole¢nosti
UNIPETROL DOPRAVA, s.r.0.

4.1.9 V ptipad¢ ztraty nebo odcizeni propustky je opravnénd osoba povinna neprodlené o této
skute¢nosti informovat OOA (3130,4080,736505127,736505129) a BA (5865).

4.1.9 Pfedméty, zbozi a material mohou byt z arealu expedovany nasledujicimi branami :
— silni¢nimi dopravnimi prostfedky, osobn€ nebo poslem odbératele ptes brany ¢.2,
¢4,¢5,¢11ac.l15
— veskeré nerecyklovatelné odpady, uréené ke skladkovani pies brany ¢.2, ¢.4, ¢.5,
¢.11 a ¢.15 v souladu se Smérnici 445,

— kovovy odpad (Srot) pies branu ¢.11.

4.2 Pouzivani druhti propustek

4.2.1 Propustka na zboZi a material z arealu — P¥iloha C
4.2.1.1 Propustky se vystavuji ve 2 vyhotovenich :

— 1x pro BA,

— 1x pro vystavovatele (posledni kopie).

4.2.1.2 Vyhotoveni odebrané BA a vyhotoveni vystavovatele se oznaci razitkem ,,Proslo
branou ze zdvodu®.

4.2.1.3 Oznacené vyhotoveni BA odesle nebo pteda vystavovateli do 7 dnti.
4.2.2 Permanentni propustka — Priloha D

4.2.2.1 Permanentni propustka se pouziva pro rizné predméty (naradi, pfistroje apod.
s vyjimkou pifenosnych PC, kalkulacek, fotoaparat a mobilnich telefont) , pouzivané
pfi pravidelnych pracich mimo areal.

4.2.3 Pokladni doklad

4.2.3.1 Pouziva se pfi prodeji rizného zbozi a materialu v aredlu za hotové.
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4.2.4 Dodaci list
4.2.4.1 Pouziva se pti bezhotovostnim prodeji rizného zboZzi a materialu v arealu.

4.2.4.2 Pouziva se také na zbozi a material (vzorky apod.) poskytované jinym pravnim
subjektiim zdarma. Na dokladu musi byt vyslovné uvedeno, pro jaky ucel je zbozi
expedovano.

4.2.5 Cestné prohlaseni — P¥iloha E
Cestné prohlaseni je mozné pouzit v piipadé, Ze k materialu nebo véci neexistuje jiny
doklad uvedeny v odstavci 4.1.

4.3 Postup pfi zadrzeni véci bez platného dokladu a jejim vydani

4.3.1 Zjisti-li zaméstnanci BA , Ze na véci neni vystavena propustka ve smyslu této smérnice,
jsou povinni pfedmétnou véc zadrzet a vypsat doklad o jejim zadrzeni (ptiloha A).

4.3.2 Pokud je zadrzena véc zjevné vys§si hodnoty nez 5 000,-K¢&, je povinnosti zaméstnancti
BA piivolat Policii CR.

4.3.3 Pro vydani véci je vyzadovan doklad o nabyti (dodaci list, faktura, pokladni doklad,
zarucni list nebo Cestné prohlaseni).

4.4 Evidence propustek

Opravnéna osoba a BA eviduje a archivuje po jednom vyhotoveni propustek a ¢estnych
prohléseni, které byly uplatnény, po dobu dvou let..

4.5 Zavérecna ustanoveni

4.5.1 Kontrolou dodrzovani ustanoveni této smérnice je povéren OOA.

4.5.2 Pokyny k provadéni kontroly na branach aredlu jsou uvedeny v pracovnich instrukcich
BA.

4.5.3 Nedodrzeni ustanoveni této smérnice se posuzuje jako poruseni pracovni kazné nebo
zavaznych pravidel pro externi uzivatele arealu..

5 Odpovédnost

Cinnost BA ZmocHujici Opravnéna Cislo &lanku
osoba
Zmos:nénl' opravnéného s o 411,413
zaméstnance
Vystavovani propustek (@] 41.2,41.4,415,41.6
Evidence propustek (0] (0] 4.4
OhlgéO\{éni ztraty nebo 0 418
odcizeni propustek
Vysvétlivky: O - odpovida, S - spolupracuje
6 Seznam souvisejicich dokumentu
Smérnice 445 Pravidla pro nakladani s odpady a obaly
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Priloha A

B.A. DORA a.s.
POTVRZENI eV

ZAMESTNANEC .ttt ettt NATOZEN: ..oovvveaaeennnnns
konto—firma : .............oceviiiiiiiiii, Cislo prikazky-navstivenky : .................

Popis zadrzené veéci (Materidli) @ ........ooiiniiiiii e

RZ(SPZ) i oo brana¢.: ......... hodin:..................

volano :
Policie CR : ...v.o...... Z) VEAOUCT & oottt

Cislotelefonu : ..o,

dne: ... prevzal(a), C.p.: cveeviiiiiiiii e

Potvrzuji prevzeti vyse zadrzenych véci .

Vydanona : .....oooiiniiiii

VLItVINOVE @ oottt i
predal(a) prevzal(a)

Priibéh zadrzeni (misto uschovani/vozidlo, taska/, chovani pti zadrzeni apod.):
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Priloha B

Zmocnuji

K vystavovani (podepisovani) propustek na predmeéty (zbozi, material, piistroje, nastroje, naradi
apod.) odchazejici z arealu.

pana(l) @ ..ooiii osobniCislo: ............ooiiiill
vefunkci: ..o Cislo telefonu: ...............ooooiiiat,
POAPISOVY VZOT & .evviniiiiiiiiiiiieeee e, razitko :

za C.stiediska (konto)

jmeéno (Citeln€) ...

POAPIS & o

Zaroven se rusi zmocnéni Pro PANA(L) & ...veenreerteie e

Zaregistrovano BA dne @ ..ot

Podpis: ..coovviiiiiiii
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Priloha C

UNIPETROL RPA, s.r.o.
436 70 Litvinov-Zaluzi 1

Propustka na predméty, zbozZi a material z arealu C..............

Razitko

Vi dne s

Prijemce : ....ovviiiiiii i
Zpasob odeslani : ...l RZ(SPZ) :
Posel : oo C.prikazky: ............
Mnozstvi | Jednotka | Vyr.€islo Véc
Kontrolanabrdné L

Zasilku vypravil
Telefon €. : .....oceeiniit

Opravnény k podpisu propustky
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Priloha D

PERMANENTNI PROPUSTKA &. ............

Nézev firmy ....................

Cislo prikazu .....................

Vystavenadne ..................

Mnozstvi | Popis pfedméta

Mnozstvi Popis predmétl

drzitel propustky

Cislo telefonu ..................

opravnéna osoba

Cislo telefonu
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Priloha E

CESTNE PROHLASENI

Nize uvedena pravnicka nebo fyzicka podnikajici osoba (firma) prohlasuje, ze véci (material,
zboZi, naradi, pfistroje, zatizeni atd.) vyvazené z arealu UNIPETROL RPA, s.r.o. uvedené
v tomto prohlaseni jsou jejim majetkem.

MnozZstvi |Jednotka |Véc Typ/Znacka Vyrobni ¢.

Uplny nazev firmy:

Sidlo firmy:

Odpovédna osoba: Datum narozeni:
Misto bydlisté:

RZ(SPZ) vozidla:

Datum: Podpis:
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Priloha F
Piehled bran - mist pro prichod materialu

[; # Brana pro pronddeniiprovaient zhoditvéciimaterialll po sinici

[z @ Brana pro prichod vBoitzhotimateriald po Zeleznici

Lz @ Brana prowivoz odpadd

g5
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