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Upozornéni: Zménové Fizeni je provadéno dle Smérnice 821.
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1 Ugel

Zajistit obsluhu a praci na za Fizeni Jednotek Rafinérie Litvinov a Kralupy  tak, aby nebylo ohrozeno
zdravi zaméstnancu zasahem elektrického proudu, nebo nezadoucim opétovnym zapnutim strojniho
zafizeni v pribéhu strojni opravy.

Rozdélit jednoznacné odpovédnosti za vykonani jednotlivych ¢innosti mezi zaméstnance provozovatelel
Jednotek Rafinérie Litvinov a Kralupy a kontraktora.

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznacené spole¢nosti / odStépné zavody:

v UNIPETROL RPA, s.r.o. [ BENZINA, odstépny zavod
[ POLYMER INSTITUTE BRNO, odStépny zéavod

Dokument je zavazny pro pracovniky spolecnosti a kontraktory zajiStujici obsluhu a préaci na zafizeni
v Jednotkach Rafinérie Litvinov a Kralupy.

Toto vydani rusi:

* smérnici 406 ,Elektrické zajisténi zafizeni pro strojni opravu®, 4. vydani ze dne 16.2.2013, platné pro
CESKA RAFINERSKA, a.s.

3 Pojmy, definice a zkratky

Zkratka / Pojem / Definice Vysvétleni

Pracovist & | Vymezeny prostor pro praci na zafizeni nebo v jeho blizkosti.

ZajiSt éni pracovist & | Souhrn opatfeni pro zajiSténi bezpecénosti pracujicich.

pro praci | Pracovisté musi byt jednoznac¢né uréeno a oznaceno. U vSech casti
zafizeni, na némz, s nimz, nebo v jehoZ blizkosti je provadéna pracovni
¢innost, musi byt zajistén pfiméreny pracovni prostor, zplisob pfistupu a
osvétleni.

Zabezpe €eni proti | VSechny spinaci pfistroje, které byly pouzity k odpojeni elektrického
opétovnému zapnuti | zafizeni pro praci na ném, musi byt zajiStény proti opétovnému sepnuti,
nejlépe uzamknutim vybavovaciho mechanizmu. Pokud neni zafizeni
uzamykatelné, musi byt provedeno odpovidajici opatfeni v souladu
s mistnimi podminkami, aby bylo zabranéno opétovnému sepnuti.
Jestlize je pro ovladani spinacich pfistroju pouzit pomocny zdroj energie,
musi byt odpojen. Pokud jsou pouzivany spinaci pfistroje s dalkovym
ovladanim, musi byt zajiSténo, aby nemohlo dojit k opétovnému sepnuti.
Casti elektrického zafizeni, které zlistavaji nabity po celkovém odpojeni
sité, napf. kondenzatory a kabely, musi byt vybity vhodnymi prostredky.

Opétovné uvedeni | Po ukonéeni prace musi byt vSechny zi¢astnéné osoby odvolany a
elektrického za Fizeni | ozndmeno jim, Ze prace jsou ukoncéeny a Zzadné dalSi prace jiz neni
do provozu | povolena. VesSkeré naradi, vystroj a pristroje pouzivané béhem prace

L UNIPETROL RPA, s.1.0.

Ovéril:  Ing. Jan Sailer, technicky feditel
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Zkratka / Pojem / Definice

Vysvétleni

musi byt odstranény. Teprve potom muze byt zahajen postup pro
opétovné uvedeni zafizeni do provozu.

Jakmile, po ukonc&eni ¢innosti, byla odstranéna bezpeénostni opatfeni a
byl zahajen postup pro uvedeni zafizeni do provozniho stavu, musi se
tato ¢ast elektrického zafizeni povazovat za zafizeni pod napétim.

Prikaz ,B" | Je pisemny doklad o nafizenych technickych a organizaénich opatfenich
slouzicich k zajiSténi bezpecnosti pracujicich pfi praci na elektrickém
zafizeni nebo v jeho blizkosti.

Podrobné je popsan pfikaz ,B* v PPU_406 ,Obsluha a prace na
elektrickych zafizenich dle CSN EN 50110-1¢
Spole énost | UNIPETROL RPA s.r.o.
vn | Vysoké napéti
nn | Nizké napéti
Zaméstnanec | Fyzicka osoba, ktera je v pracovnépravnim vztahu se spole¢nosti na
spole €nosti | zakladé pracovni smlouvy nebo dohody, popf. fyzicka osoba, ktera
zastava pracovni pozici ve spoleénosti na zakladé jinych dohod a smluv.
Kontraktor | Pravnickd nebo fyzickd osoba, ktera je v obchodnépravnim nebo

ob&anskopravnim vztahu se spole¢nosti a jako smluvni strana (dluznik)
poskytuje, respektive je povinna poskytovat smluvni (popf. ze smluvniho
vztahu vyplyvajici zakonné) plnéni spole¢nosti.

OVEil:

Ing. Jan Sailer, technicky reditel
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4 Zpusoby elektrického zajist éni motorového vyvodu
4.1 Zpusob zajist éni nn vyvodu

MCC - (Suplikovy rozvadéc) - zajisténi se provadi oto¢enim hlavniho vypinace do polohy ,vypnuto* +
uzamceni v souladu s definici ,Zabezpeceni proti opétovnému zapnuti“ (viz kap. 3 této smérnice).

OCEP - (oceloplechovy rozvadég) - zajisténi se provadi vyjmuti silovych pojistek popfipadé + vypnuti
ovladaciho napéti v souladu s definici ,Zabezpeceni proti opétovnému zapnuti“ (viz kap. 3 této smérnice).

Vypnuti jistiCe v souladu s definici ,Zabezpeceni proti opétovnému zapnuti“ (viz kap. 3 této smérnice).
4.2 Zpusob zajist éni vn vyvodu

Pfikaz "B" se nevystavuje na zajiSténi zafizeni, pfi kterém osoby nepfijdou do styku s Zivymi ¢astmi a na
zafizeni se nebudou provadét zadné nasledné préace.

Pfikaz "B" se nevystavuje pro odpojovani, pfipojovani a méfeni el. motord a kabell vn, za pfedpokladu, ze
firma kontraktora provadéjici udrzbu elektrického zafizeni na zakladé smlouvy mé& vypracovany pro tyto
prace samostatné pracovni postupy. Pfikaz "B" se v tomto pfipadé nevystavuje ani na nasledné prace
provadéné na odpojeném motoru.

VN vypinag - Osoby, provadéjici zajisténi pfekontroluji ozna¢eni motoru a jeho stav (zda je ¢i neni v chodu).
Nasledné provedou zajiSténi vypinace(d) vn pro dany motor a to podle druhu pouzitého vypinace v souladu
s definici ,Zabezpeceni proti opétovnému zapnuti“ (viz kap. 3 této smérnice). Pokud je motor vypnut,
provedou vypnuti ovladani a vysunou vypinac, nainstaluji izolacni pfepazky, vyzkousi beznapétovy stav

vyvodu vypinace pfisluSnou zkouSeckou VN, vypina¢ vrati do revizni polohy a provedou rozvéseni
bezpecénostnich tabulek.

4.3 Elektrické zajist éni - pro strojni opravu

Zadavatel podminek (sménovy manazer / mistr Jednotky Rafinérie, pfip. jeho povéfeny zastupce - viz
smérnice 435 ,Povoleni k praci“) zodpovida za stanoveni a splnéni podminek, jejichz dodrzeni je nutné
zajistit pro bezpeéné provedeni strojni opravy (elektrické zajisténi, zaslepeni, snizeni teplot atd.).

Osoba predavajici zafizeni do opravy (sménovy manaZzer, mistr, operator Jednotky Rafinérie) se ujisti,
Ze vsichni zG€astnéni védi, na jakém stroji bude strojni oprava probihat (Identifikace stroje).

Na zékladé pfikazu sménového manaZera nebo jim povéfeného mistra vyrobniho Useku provede
povéreny operator Jednotky Rafinérie vypnuti stroje. Sménovy manazer nebo jim povéfeny mistr, popf.
povéfeny zaméstnanec spolecnosti vystavi poZzadavek na elektrické zajiSténi zafizeni do provozni knihy
pozadavkil a provedeni pro elektrické zajisténi zafizeni” a povola kontraktora Elektro. Kontraktor Elektro
zapiSe do knihy manipulaci (umisténé v el. rozvodné) datum, ¢as pfijeti pozadavku, ¢islo stroje/vyvodu a
jméno osoby, od které pozadavek na zajisténi pfijal.

4.4 Elektrické odjist éni - po strojni oprav é

Po ukonceni prace na strojni opravé musi byt vSechny zi¢astnéné osoby odvolany a oznameno jim, ze
prace jsou ukonéeny a zadné dalSi prace jiz nejsou povoleny. VeSkeré naradi, vystroj a pfistroje
pouzivané béhem prace musi byt odstranény. Za provedeni ukonéeni prace zodpovida kontraktor resp.
vedouci prace kontraktora strojni tdrzby. Teprve potom muze byt zahajen postup pro opétovné uvedeni

2

Detailni popis pro vystaveni pozadavku na el. zajisténi zafizeni pomoci provozni knihy pozadavk( a provedeni pro elektrické zajisténi

je obsazen v PFiruéce ,Povoleni k praci*

Ovéril:  Ing. Jan Sailer, technicky feditel
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zafizeni do provozu. Vedouci skupiny informuje o ukon&eni strojnich praci sménového manazera
Jednotky Rafinérie / mistra vyrobniho Useku nebo jeho povéfeného zastupce.

» Po oznameni ukonc&eni prace na zafizeni, povéfeny operator Jednotky Rafinérie zkontroluje odslepeni
vstupnich a vystupnich potrubi opravovaného zafizeni, uzavieni a zaslepeni odkalovacich
(uvolnovacich) ventilt, nastaveni potrubni trasy atd.

* Sménovy manazer Jednotky Rafinérie / mistr vyrobniho Useku popf. povéfeny zaméstnanec spole¢nosti
vystavi pozadavek k odjiSténi elektrického zafizeni do provozni knihy pozadavkd a provedeni pro
elektrické zajisténi zafizeni® a povola kontraktora Elektro.

» Povéfeny operator Jednotky Rafinérie odstrani ze spinace zafizeni visacku s oznacenim ,Pozor
nebezpedi, nemanipulovat se zafizenim*. Stroj je pfipraven k uvedeni do provozu.

» Povéfeny operator zapiSe do povoleni k praci strojni udrzby, ze zafizeni bylo el. odjisténo. Na toto
povoleni k préaci tak jiz nesmi kontraktor strojni Gdrzby pracovat.

» Kontraktor Elektro zapiSe do knihy manipulaci (umisténé v el. rozvodné) datum, €as pfijeti pozadavku,
¢islo stroje/vyvodu a jméno osoby, od které pozadavek na odjiSténi pfijal. Odstrani tabulky na rozvadéci
a provede el. odjisténi pfislusného stroje. Déle zapiSe do knihy manipulaci ¢as provedeni odjisténi,
zpusob odjisténi, své jméno a podepiSe se.

» Odjisténi pfisluSného stroje zapiSe kontraktor Elektro do provozni knihy pozadavkd a provedeni pro
elektrické zajisténi do kolonky kontrola odjisténi.

* Po ukon éeni odjiSt éni podepiSi ob & strany (sménovy manazer Jednotky Rafinérie / mistr vyrobniho
Useku, popf. povéfeny zaméstnanec spolec¢nosti) ukon éeni povoleni k praci strojni 4drzby a za  Fizeni
je pfipraveno k najeti .

» Vpfipadé potfeby pokracovat ve strojni opraveé je nutné dodrzet postup dle kapitoly 5.1 Elektrické
zajiSténi - pro strojni opravu (viz 5.3 Matice odpovédnosti), coz znamend nové povoleni k praci pro
strojni Udrzbu a vystaveni nového pozadavku elektrického zajiSténi do provozni knihy pozadavkl( a
provedeni pro elektrické zajisténi zafizeni.

» Pokud je nutné provést nasledné vyrovnani soustroji na provoznich teplotach, je nutné provést tuto praci
na zakladé nového povoleni k praci.

45 Kvalifikace

Kvalifikace osob provadéjicich prace na elektrickém zafizeni se Fidi dle vyhlaSky o odborné zpUsobilosti
v elektrotechnice €. 50/1978 Sb.

® Detailni popis pro vystaveni pozadavku na el. odjiSténi zafizeni pomoci provozni knihy pozadavkd a provedeni pro elektrické zajiSténi
je obsazen v PFiruéce ,Povoleni k praci®

Ovéril:  Ing. Jan Sailer, technicky feditel
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5 Odpov édnosti
5.1 Elektrické zajiSt éni zaFizeni pro strojni opravu

Elektrické zajiSténi zafizeni pro strojni opravu

Odpov édnost
Cinnost \ Pracovnik 2. |2 |5 »
o o ‘=
= = = = =
1 S € S 0 N g
V - vlastni g4 K o = <
| - je informovan 5 § 5 o = < o
P - plispiva e |8 |2 s | %
R - reviduje g 2 2 P h | & |
. £ S (o) :g ' b '
S - schvaluje - > = 5 = S
> 0 2o | € g | € g
o = O = [} =2 [0} X
S0 5| k& Q| g3 S | o3& SO
w S X9 £ | 5 .o =] RS £
nes aoce| oo X O 3 N2
A | Povoleni k praci - vypsani hlavicky (strojni oprava) P P I I
B | Povoleni k praci - stanoveni podminek VIS P I I I I
C | ldentifikace stroje \% I I
D | Vypnuti stroje \Y; P I I I I
E | Vystavit poZzadavek na elektrické zajiSténi stroje V/P \% P I R I
= Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - zajisténi / datum / p Vv
Cas prijeti / Cislo stroje / pozadoval)
G | Elektrické zajisténi I I I I I V
H | Umistnit vystrazné tabulky na rozvadéc V
| Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - zajiSténi / ¢as p p Vv
provedeni / zpUsob zajiSténi - tkony / provedl - jméno/podpis)
Zaznam do provozni knihy poZzadavku a provedeni pro
J | elektrické zajiSténi zafizeni (FAR/FAS - datum/Cas provedeni / P P \%
proved! - jméno, podpis)
K | ZkouSka zajiSténi mistnim spinatem \Y P P P
L | Umistnit vystrazné tabulky na mistni spina¢ \Y P I I
M | Zaznam o zajiSténi do povoleni k praci stroji udrzby I \Y; I P
N | Pfedani/Prevzeti stroje do opravy \Y; P P P I I
Cinnost H Souvisejici dokumenty
A Povoleni k préaci - vypsani hlavi €ky (strojni oprava)
Technik rotacnich strojd vypiSe hlavicku povoleni k préaci. \
Povoleni k préaci - stanoveni podminek
B Zadavatel podminek (povéfena osoba - viz smérnice 435 ,Povoleni k praci) zodpovida | Smérnice 435 ,Povoleni k praci*

za stanoveni a splnéni podminek, jejichz dodrzeni je nutné zajistit pro bezpecné
provedeni prace (el. zajisténi, zaslepeni, snizeni teploty atd.).

Identifikace stroje

C | Osoba predavajici zafizeni do opravy (povéfena osoba) zodpovida za identifikaci stroje.
Ujisti se, Ze vSichni zG¢astnéni védi, na jakém stroji bude oprava probihat.

Vypnuti stroje

Povéreny operator Jednotky Rafinérie vypne (odstavi) stroj.

Vystavit poZzadavek na elektrické zajist  éni stroje

E | Vystaveni poZzadavku na zajisténi stroje probiha schvalenim v prostiedi SAP a zapisem | Pfiruéka ,Povoleni k praci“
do provozni knihy pozadavk( a provedeni pro elektrické zajiSténi zafizeni.
Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - zajiSt  éni/ datum / €as pfijeti / €islo stroje / pozadoval)
F | Kontraktor Elektro zapiSe do knihy manipulaci datum, as pfijeti pozadavku, ¢islo stroje
/ vyvodu a jméno osoby, od které pozadavek na zajiSténi stroje pfijal.

Ovéril:  Ing. Jan Sailer, technicky feditel



UNIPETROL RPA, s.r.0. Strana 9/11

Smérnice 406 Vydani 1
Elektrické zajiSténi zafizeni pro strojni opravu Zména 0
Cinnost H Souvisejici dokumenty

Elektrické zajiSt éni

G | Kontraktor Elektro provede el. zajisténi pfislusného stroje v souladu s definici
,Zabezpeceni proti opétovnému zapnuti“ (viz kap. 3 této smeérnice).

Umistnit vystrazné tabulky na rozvad é¢

Zaméstnanci kontraktora Elektro daji na rozvadé¢ vystraznou tabulku, informujici o
provedeném elektrickém zajisténi, a poté zapisi zpravu do tzv. manipulaéni knihy na
pfislusné rozvodné.

Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - zajiSt éni / €as provedeni / zp Gsob zajiSt éni - Ukony / proved| - jméno/podpis)
| Kontraktor Elektro zapiSe do knihy manipulaci ¢as provedeni elektrického zajisténi,
zpUsob provedeni, své jméno a podpis.

Zaznam do provozni knihy pozadavk 4 a provedeni pro elektrické zajist éni zafizeni (FAS/FAR - datum/ ¢as provedeni /
proved| - jméno/podpis)

J | Kontraktor Elektro zapiSe do provozni knihy poZadavk( a provedeni pro elektrické
zajisténi zafizeni datum a ¢as provedeni zajisténi do kolonky ,Kontrola zajisténi“ a své
jméno, pfijmeni a podpis.

ZkousSka zajiSt éni mistnim spina ¢em

K | Po provedeni elektrického zajisténi daného zafizeni se povéreny operator Jednotky
Rafinérie pfesvédci zapnutim spinace, zda nelze motor tohoto zafizeni spustit.

Umistnit vystrazné tabulky na mistni spina ¢

Povéreny operator Jednotky Rafinérie vyvési tabulku s napisem ,Pozor nebezpedi,
nemanipulovat se zafizenim* a zapi§e kontrolu zajisténi do provozni knihy poZzadavku a
provedeni pro elektrického zajisténi zafizeni.

Zaznam o zajiSt éni do povoleni k préaci strojni Gdrzby

M | Povéreny operator zapiSe do povoleni k praci strojni Gdrzby, Ze ovéfil, Ze zafizeni bylo
el. zajisténo.

Predani/Prevzeti stroje do opravy

Sménovy manazer Jednotky Rafinérie / mistr vyrobniho Gseku nebo jimi povéreny

N operator Jednotky Rafinérie pfeda soustroji v bezpe¢ném stavu do opravy kontraktorovi
Strojni Udrzby.
5.2 Elektrické odjist éni zafFizeni po strojni oprav é

Elektrické zajisténi zafizeni pro strojni opravu

Odpov édnost

Cinnost \ Pracovnik

V - vlastni

| - je informovan
P - prispiva

R - reviduje

S — schvaluje

énovy manazer
Jednotky Rafinérie / mistr
vyrobniho Useku

Pov éreny operator

Jednotky Rafinérie

Odd éleni Gdrzby rota €nich

stroj U
Oddéleni MaR a elektro

udrzby
Kontraktor - Elektro

Sm

=

Ukonéeni praci strojni adrzby R
Vystavit pozadavek na odjiSténi stroje V/IP
Odstranit vystrazné tabulky na mistnim spinaci \%
Zaznam o odjiSténi do povoleni k praci stroji tdrzby I
Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - odjisténi / datum /
Cas prijeti / Cislo stroje / pozadoval)

Odstranit vystrazné tabulky na rozvadédi

Elektrické odjiSténi I I P
Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - odjiSténi / ¢as
provedeni / zpUsob odjiSténi - Ukony / proved! - jméno/podpis)

o

— |—|<| Kontraktor - Strojni Gdrzba

<|TI<|—

I ®Om m 9o0|w>

< K K| < ™=
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Elektrické zajiSténi zafizeni pro strojni opravu

Odpov édnost
X - 7 <
Cinnost \ Pracovnik = S g

k] ] N | o

V - vlastni E g 3 %
L . ) s 0| 2 ' K} 2
| - je informovan OB= L= 3 = £
(B2 S D 2| © D 3 o © o
P - pfispiva c 3| oL =2 | x i
G I} = 0 o= 'B (7] T Ll
R - reviduje = Sl o3 L | = o
S — schvaluje %« > & g > £ § £ §
c o S|% 0| 3 © ° 2 ©
D < Q 0 f — 1 4
£52 23|88 5§ |85| §
n32as|or| ¥ |05 ¥

Zaznam do provozni knihy poZzadavku a provedeni pro
| | elektrické zajisténi zafizeni (FAR/FAS - datum/€as provedeni / P \%
proved! - jméno/podpis)
J | Ukonéeni povoleni k praci strojni udrzby VIS P P P I I
Cinnost H Souvisejici dokumenty

Ukon €eni praci strojni udrzby

Odpovédna osoba kontraktora Strojni Udrzby zajisti pferuSeni praci na stroji a oznami
preruseni / ukonéeni sménovému manazerovi Jednotky Rafinérie / mistrovi vyrobniho
Useku nebo jeho povéfenému zastupci.

Vystavit poZadavek na odjiSt éni stroje

B | vystaveni pozadavku na odijisténi stroje probiha schvalenim v prostiedi SAP a z&pisem
do provozni knihy pozadavk( a provedeni pro elektrické zajiSténi zafizeni.

Odstranit vystrazné tabulky na mistnim spina  €i

C | Povéfeny operator odstrani vystrazné tabulky z mistniho spinace - zafizeni je
povazovano za odjisténé!

Z&znam o odjiSt éni do povoleni k praci strojni udrzby

D | Povéfeny operator zapiSe do povoleni k praci strojni idrzby, Ze zafizeni bylo el.
odjiSténo. Na toto povoleni k praci tak jiz nesmi kontraktor strojni Udrzby pracovat.
Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - odjist  éni / datum / €as pfijeti / €islo stroje / pozadoval)
E | Kontraktor Elektro zapiSe do knihy manipulaci datum, ¢as pfijeti pozadavku, éislo stroje
/ vyvodu a jméno osoby, od které pozadavek na odjisténi pfijal.

Odstranit vystrazné tabulky na rozvad  éci

Kontraktor Elektro odstrani na rozvadécich vystrazné tabulky. \

Elektrické odjist éni

Kontraktor Elektro provede el. odjiSténi pfisluSného stroje. \

Zaznam do knihy manipulaci (Rozvodna - odjist ~ éni / €as provedeni / zp Gsob odjiSt éni - Ukony / proved! - jméno/podpis)
H | Kontraktor Elektro zapi$e do knihy manipulaci, as provedeni odjisténi, zptisob
odjisténi, své jméno a podpis.

Zaznam do provozni knihy pozadavk u a provedeni pro elektrické zajist éni zafizeni
| Kontraktor Elektro zapiSe kontrolu odjisténi do knihy pozadavku a provedeni pro
elektrické zajiSténi zafizeni. Uvede datum, Cas, své celé jméno a podpis.

Ukon €eni povoleni k préaci strojni udrzby

Povoleni k préaci je ukon€eno ve chvili, kdy obsahuje zaznam o odjisténi stroje a
odjisténi bylo potvrzeno kontraktorem Elektro v knize pozadavka a provedeni pro
elektrické zajisténi zafizeni.
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6 Seznam souvisejicich dokument

6.1 Obecn & zavazné pravni p fedpisy

Vyhlagka Ceského G Fadu bezpe énosti prace a Ceského ba fiského G fadu €. 50/1978 Sh., o odborné
zpusobilosti v elektrotechnice, v platném znéni

6.2 Technické normy
CSN EN 50110-1ed.3 ,Obsluha a prace na elektrickych zafizenich*

6.3 Interni dokumentace

Rozhodnuti 2018/18 ,Povéfeni osob zodpovédnych za stav vyhrazeného technického zafizeni,
vyhrazeného pozarné bezpecnostniho zafizeni a vyhrazenych vécnych prostfedkd pozarni ochrany”

Smeérnice 435 ,Povoleni k praci*
PPU_406 ,Obsluha a prace na elektrickych zaFizenich dle CSN EN 50110-1¢

7 Samostatné p Filohy

PFiloha 406/A ,Kniha manipulaci - ¢ast ZAJISTENI - ODJISTENI*

PFiloha 406/B ,Kniha manipulaci - ¢ast PORUCHY- OSTATNI CINNOSTI*

PFiloha 406/C ,Tabulka - POZOR NEBEZPECI! NEMANIPULOVAT SE ZARIZENiM!*
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