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1. Uvod
1.1 Ugel

Smérnice stanovuje pravidla pro prichody a prijezdy osob a vozidel do arealt spoleénosti CESKA
RAFINERSKA, a.s. a informuje o zplisobu zajisténi ochrany osob, majetku a ostrahy v t&chto areéalech.

1.2 Rozsah platnosti

Smérnice je platnd v arealu spoleénosti CESKA RAFINERSKA, a.s., Kralupy nad Vltavou, jak je

definovan nize.

2. Pojmy, definice, zkratky

Pojem / Definice / Zkratka

Vysv étleni

AB

Hlavni administrativni budova ¢. 1011, CESKA RAFINERSKA, a.s.

AC

Automobilova cisterna

Aredl spole €énosti

Pro G&ely této smérnice oplocena Uzemi spole¢nosti CESKA RAFINERSKA,
a.s., vKralupech nad Vltavou, a to Silniéni distribuéni stfedisko a Sklad
kapalnych plyna.

BA Bezpecénostni agentura vykonavajici ochranu a ostrahu osob a majetku v arealu
spole¢nosti.
BOZP Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci
HZSP | Hasi¢sky zachranny sbor podniku
Kontraktor Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera je v obchodnépravnim nebo

ob&anskopravnim vztahu se spole¢nosti a jako smluvni strana (dluznik)
poskytuje, respektive je povinna poskytovat smluvni (popf. ze smluvniho vztahu
vyplyvajici zakonné) pinéni spole¢nosti.

Osobni pr tikazka

Vstupni karta s fotografii zaméstnance vystavena spolecnosti, opraviujici ke
vstupu do arealu spole¢nosti.

PCO | Pult centralni ochrany
RBaK | Reditel bezpe&nosti a kontroly, UNIPETROL RPA, s.r.0.
Spole énost | CESKA RAFINERSKA, a.s.
Termindl Cteci zafizeni karet umisténé na turniketu, nebo kterym je vybaven strazny BA.
UKAB | Usek kontroly a bezpeénosti, UNIPETROL RPA, s.r.o.
Zaméstnanec | Pro Ggely této smérnice zaméstnanec spolednosti CESKA RAFINERSKA, a.s.

nebo UNIPETROL RPA, s.r.o., poskytujici CESKE RAFINERSKE, a.s. sluzby
dle smlouvy SLA.
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3. Vstupy a vjezdy do arealu spole ¢€nosti

3.1 Podminky a doklady pro vstup a vjezd

3.1.1 Vstup a vjezd do arealu spole¢nosti, je umoznén pouze osobam a vozidlim vybavenym pFisluSnymi
doklady.

3.1.2 Zakladnim dokladem zaméstnance a jinych fyzickych a pravnickych osob plsobicich v aredlu spole¢nosti
(kontraktor) k ovéfeni totoznosti a pro vstup do aredld je osobni prikazka. Prikazky vydava BA po
splnéni vstupnich podminek (Skoleni v BOZP, pfedloZeni dokladu totoZnosti).

3.1.3 Pri prichodu vstupnim turniketem, ktery se nachazi v budové ¢. 4713 v objektu Silni¢niho distribu¢niho
stfediska (dale jen SDS) a vstupnim turniketem v objektu Skladu kapalnych plynu (dale jen SKP), musi
kazdy zaméstnanec/kontraktor pfiloZit osobni prikazku k terminalu umisténému na turniketu.

3.1.4 Vozidlim autocisteren, které vjizdi do arealt spoleé¢nosti, bude umoznén vjezd po kontrole zaméstnanci
BA, dle interniho dokumentu BA ,Instrukce pro vykon bezpecénostni sluzby” a platnych nafizeni dle ADR
(viz smérnice €. 708).

3.1.5 Vjezdy osobnich a nakladnich vozidel, které vjizdéji do areali spole¢nosti za Uucelem oprav, &i prevozu
zbozi apod. bude umoznén vjezd pouze po pfedchozim pisemném souhlasu pfisluSného nadfizeného
zaméstnance, podle toho, za jakym Ucelem je vjezd uvedenych vozidel pozadovan (logistika, provoz,
sprava majetku apod.). Pisemny souhlas musi byt zasilan RBaK, pfipadné jim povéfenému zastupci z
UKAB, ktery nasledné vyrozumi BA k umoznéni vjezdu. V pisemném souhlasu musi byt uvedeny zakladni
informace o fidi¢i, vozidle, davody vjezdu. Bez uvedeni zakladnich informaci nebude vozidlu umoznén
vjezd.

3.1.6 Pfi prdchodu vstupnim turniketem do arealll spoleénosti, je kazdy zaméstnanec/kontraktor povinen
predlozit na vyzvani osobni prikazku straznému BA ke kontrole. Prikazky ke vstupu se pfikladaji k
terminalu nebo turniketu viditelné, samostatné a oddélené od jinych dokladu.

3.1.7 Pri prichodu nebo prijezdu jsou zaméstnanci/kontraktofi povinni na vyzvani pfedlozit ke kontrole sva
zavazadla, popfipadé umoznit BA kontrolu celého vnitfku vozidla, jeho motorového a zavazadlového
prostoru tak, Ze fidi¢ vozidla sdm otevie dvefe od vozidla. Kapotu vozidla otevie na vyzvani strazného
BA.

3.1.8 Pracovni navstévy maji umoznén pohyb v arealu za doprovodu zaméstnance, ktery odpovida za jejich
bezpecénost. Navstévni kartu vyda BA, po predloZzeni dokladu totoznosti osoby a jeho podpisu o
seznameni se s bezpeénostnimi pokyny a po podepsani souhlasu navstiveného zaméstnance.

3.1.9 Vstup a vjezd do aredlu je povolen pouze osobam starSim 15 let (s vyjimkou uc€astnikl exkurze), kterym
byla vydana osobni prikazka ke vstupu do arealu.

3.1.10 Prakazky vydava BA na karetnim centru (recepce spole¢nosti v budové AB ¢. 1011, Kralupy nad Vltavou).
Prikazky pro navstévniky mohou byt vydany i na vratnici SDS a SKP.

3.1.11 Jakékoliv zneuziti prikazky (jako napfiklad zaputjceni jiné osobé k prichodu do areédlu, nenahlasena
ztrata prikazky) bude FeSeno jako hrubé poruSeni pracovni kazné, karta bude na misté zadrzena
pracovnikem BA, ktery o celé udalosti sepiSe zaznam a kartu pfeda veliteli smény BA.

3.1.12 Vstup do areall osobam, které vykonavaji kontrolni &innost stanovenou zakonem (jako napfiklad
Inspektorat prace, Statni Ustav pro jadernou bezpecnost, Krajské hygienické stanice, Hasi¢sky zachranny
sbor, Policie CR, Ceské inspekce Zivotniho prostfedi atd.), je umoZnén v&emi branami po prokazani se
kontrolnim prikazem spole¢né s ob¢anskym prilkazem osoby. Tyto kontrolni osoby musi byt v areéalu
doprovazeny odpovédnym zaméstnancem nebo BA. Pokud zachranné slozky pfijizdéji do aredlu s
rozsvicenymi majaky, bude témto umoznén vstup bez zbyteénych pritah(l. Kontrola dokladl bude
provedena, jakmile to situace dovoli.
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3.2 Pozadavky a informace k zajiSt éni ochrany arealu spole €nosti

3.21

3.2.11

3.212

Ochrana osob a majetku, ostraha

Ochranu osob a majetku a ostrahu v aredlech spole¢nosti vykonava mj. na zakladé pfislusné obchodni
smlouvy BA. Zaméstnanci BA ve stejnokroji jsou pfi ¢innosti v zajmu spole¢nosti opravnéni:

pfi vstupu do aredld poZadovat prokazani totoznosti zaméstnance/kontraktora prostfednictvim
osobni prakazky,

pozadovat od zaméstnance/kontraktora sdéleni informaci v pfipadé, ze byl pfistizen pfi pachani
protipravniho jednani majetkového nebo jiného charakteru nebo byl-li takového jednani svédkem,
véetné predlozeni dukazu relevantnich pro posouzeni jeho pfedmétného jednani, pfipadné zadrzet
jej do pfijezdu Policie CR,

pozadovat predlozeni dokladld opravnujicich k vjezdu motorovych vozidel, stavebnich stroju a
malych motorovych vozikl a v odGvodnénych pfipadech i pfislusSné opravnéni k jejich Fizeni a
vystavené povoleni k praci,

v oduvodnénych pfipadech poZadovat predlozeni dokladd k dopravnim prostfedkim, stavebnim
strojim a malym motorovym vozikim osvédcujicich jejich vlastnika spolu s predlozenim pfisluSnych
doklad(i osvédcujicich opravnénost prepravy nakladu,

v pfipadé divodného podezieni, ze se zaméstnanec/kontraktor dopustil poruseni povinnosti,
pozadovat sdéleni informaci dalezitych pro posouzeni predmétného jednani spolu s predlozenim
osobni prakazky,

provést orienta¢ni dechovou zkousku zaméstnance/kontraktora pfi vstupu do aredlu na pfitomnost
alkoholu a jinych navykovych a omamnych latek v organizmu (dechovou zkousSku na zjisténi
alkoholu v dechu provadi BA, zkouSky (testy) na zjisténi pfitomnosti navykovych nebo omamnych
latek v organizmu, provadi zaméstnanec UKAB).

Zaméstnanci BA ve stejnokroji a dalSi povéfeni zaméstnanci jsou k zajiSténi ochrany osob nebo majetku
dale opravnéni:

pfi priichodu / prGjezdu branou kontrolovat osobni zavazadla, vnitfek vozidla (véetné zavazadlového
a motorového prostoru) a provazeny material,

pfi divodném podezieni na moznou souvislost se zjiSténou trestnou ¢innosti kontrolovat prostory,
objekty a dopravni prostredky,

zakazat vstup, vjezd nebo pohyb v aredlech zaméstnanci/kontraktorovi, ktery je zjevné pod vlivem
alkoholu nebo jinych navykovych latek a ktery se odmita podrobit pfisluSné zkouSce nebo u néhoz
bylo poziti alkoholu nebo zneuZiti jinych navykovych latek takovou zkouSkou potvrzeno,

Upozornéni
V pripadé, ze se zaméstnanec/kontraktor podezfely z poziti alkoholickych napoji nebo zneuziti jinych
navykovych latek odmitne podrobit prisludné zkousce, informuje BA o této skutednosti UKAB.

zaméstnanci UNIPETROL RPA, s.r.0., ktefi fidi vykon BA, mohou vykonavat kontrolu osob a vozidel
v civilnim odévu, k tomu U€elu pouziji vydanou prikazku se Sedym pruhem s napisem
,KONTROLNI*,

zaméstnanci BA maji opravnéni pozadovat predlozeni osobni prikazky ke kontrole v celém arealu
spole¢nosti,

v oduvodnénych pfipadech (napf. havarie zafizeni, nehoda vozidel nebo jina situace, kterd bez
nebezpedi Ujmy na zdravi nebo majetkové Ujmy neumozriuje obvykly provoz a rezim) zakazat vstup
nebo vjezd do uréenych prostor, zastavovat dopravni prostfedky, pfikazat jim smér jizdy nebo
zakéazat na nezbytné nutnou dobu dalsi jizdu. Spoleéné s UKAB umistovat dopravni znagky k Fizeni
dopravy pro vozidla v arealu spole¢nosti,

zakazat vjezd vozidlum, ktera viditeIné znecistuji nebo posSkozuji vozovku, a to az do odstranéni
zavady, ktera je davodem takového zakazu,

zablokovat a nepovolit vjezd vozidlim, kterd nerespektuji dopravni znaceni umisténé v arealu a
ohroZzuji tak bezpe¢nost osob v aredlu spole¢nosti,

zabranit neopravnénému vstupu osob do arealu, pfipadné vykazat osobu, ktera se v aredlu zdrzuje
bez pfislusného opravnéni,
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3.2.2

3.221

3.2.22

3.223

3.2.3

3.23.1
3.2.3.2

3.233
3.2.34

3.2.35
3.2.3.6

3.2.3.7

e zadrzet zaméstnance/kontraktora pfistizeného pfi pachani trestné ¢innosti nebo bezprostfedné po
takovém zjist&ni a predat jej k dalsimu fizeni Policii CR,

e v pFipadé zjisténi nebo ddvodného podezfeni, Ze zaméstnanec/kontraktor poruSil povinnosti
vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist nebo interni dokumentace spoleénosti, popf.
smlouvy takovym zplsobem, Ze timto jednanim pfimo nebo nepfimo ohrozil Zivoty a zdravi jinych
osob pohybuijicich se v arealu, majetek nebo Zivotni prostfedi, ucinit opatfeni k zabranéni takovému
jednani.

Upozornéni

O této skutegnosti informuje BA jeho nadfizeného a UKAB. VyZaduije-li to povaha véci, pfivola k vyfeSeni

vé&ci policisty Obvodniho oddéleni Policie CR v Kralupech nad Vltavou, tel : 602 263 710.

V odUvodnénych pfipadech (napf. pfi vyhlaSeni stavu ohroZeni, krizovych situaci nebo mimofadné

bezpecnostni situace ve staté€) mohou mit uvedena opatfeni intenzivnéjSi charakter (zvySena kontrola

vozidel, osob, omezeni pohybu vozidel a osob uvnitf aredlu, uzavreni ¢asti arealu apod., coz mize
zpomalit provoz na branach).

Vstup navst év a jednani v areélu

Kazdy navstévnik obdrzi pred vstupem do arealu navstévni kartu, kterou musi po celou dobu navstévy
nosit, ozna¢ovat ji prichod na instalovanych terminalech a pfi odchodu ji odevzdat stanovenym
zplGsobem.

Prevzeti navstévy potvrdi doprovazejici osoba svym podpisem do evidenéni knihy. Za bezpeénost
navstévnika odpovida (po celou dobu jeho pobytu v areélu) doprovazejici osoba. K tomu je povinna
zajistit navstévnikovi Skoleni o bezpec¢ném chovani a pohybu v arealu dle smérnice &. 422, vybavit ho
vhodnymi osobnimi ochrannymi prostfedky, vydavat pokyny a vyZzadovat jejich dodrzovani.

Po ukonéeni navstévy privede doprovazejici osoba navstévnika zpét na vstupni branu.
Exkurze

Pozadavky na exkurze povoluje odpovédny vedouci pfislusného pracovisté, kde se méa exkurze konat.

Pozadavek na exkurzi musi obsahovat oddvodnéni, jmenny seznam G¢astnik( s datem narozeni, véetné
jména doprovazejici odpoveédné osoby z mista exkurze. PoZzadavek musi byt pfedan na BA minimalné 3
pracovni dny pfed datem konani exkurze. Vedouci exkurze dale pfedlozi program exkurze, plan trasy
exkurze (v jakych provozech se bude po arealu pohybovat).

Vstup Uc¢astnikd exkurze vyfizuje a prikazky vydava BA v administrativni budové 1011.

Usastniky exkurze prebira v misté vstupu odpovédna osoba z dotéeného pracovisté, ktera odpovida za
absolvovani Skoleni o bezpeé¢ném chovani a pohybu varealu dle smérnice & 422, dodrzeni
stanoveného programu exkurze a za bezpecnost Gcastnik(. Maximalni pocet Ucastnik(i exkurze na
jednu doprovazejici osobu je 15.

Po skonéeni exkurze odvede doprovod Uc¢astniky exkurze zpét na misto vstupu.

Ugastnici exkurzi nebo zvlastnich akci (spoledenské akce, den otevienych dvefi apod.) mohou byt
mladsi 15 let.

Vedouci exkurze miZe pozadat (3 pracovni dny dopfedu) o doprovod exkurze ze strany BA (napf.
pfitomnost pracovnika BA v autobuse) prostfednictvim UKAB, kdy BA zabezpedi pfimé spojeni s
dispecinkem na PCO a v pfipadé mimoradné udalosti fidi ¢innost pfi opusténi prostoru, nebo koordinuje
¢innost s HZSP a lékafem.

3.3 Ztrata osobnich pr tkazek a pr tkazek vozidel

Ztratu osobnich prikazek a prikazek vozidel opravriujicich ke vstupu a vjezdu do spoleé¢nosti maji za

povinnost nahlasit neprodlené vSichni zaméstnanci/kontraktofi. Ztratu nahlasi zaméstnanec/kontraktor na
pracovisté BA. K vyfizeni nové osobni prikazky se zaméstnanec/kontraktor dostavi s obéanskym prikazem na
pracovisté karetniho centra BA. Naklady na vystaveni jedné nové prikazky c&ini 200 K& a hradi je
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zaméstnanec/kontraktor. V pFipadé zjiSténi nenahlaSené ztraty osobni prikazky &ini pokuta pro
zaméstnance/kontraktora 500 K& a zaroveri je o této skute¢nosti vyrozumén jeho nadfizeny.

3.4 Zvlastni ustanoveni

Vstup do aredlu je zakazan se stfelnou zbrani, vybusSninami nebo zabavnou pyrotechnikou. Vyjimku pro

vstup se stfelnou zbrani Ize udélit na zakladé Zadosti RBaK. Ustanoveni se nevztahuje na pfisludniky
ozbrojenych slozek dle obecné zavaznych pravnich predpisu.

3.5 Fotografovani v arealu

V aredlu je pfisné zakazano fotografovat €i pofizovat jiné obrazové zaznamy (videa) bez povoleni.

Pravidla pro povolovani fotografovani, filmovani &i pofizovani videozaznamd jsou stanovena ve
smérnicich spole¢nosti ¢. 402 a 435.

3.6 Zahrani éni navst évy, exkurze

Vedouci zaméstnanci, ktefi pfijimaji zahraniéni navstévy nebo exkurze, jsou povinni nahlasit vSechny
zahraniéni navstévy a exkurze, které se budou pohybovat v prostorach areélu spoleénosti na UKAB a RBaK pred
vykonanim navstévy v arealu.

3.7 Zahrani éni zam éstnanci

Spoleénost, ktera zaméstnava v arealu cizi statni pfislusniky nebo poZaduje jejich vstup do arealu, je
povinna oznamit tuto skuteénost RBaK a to prostfednictvim UKAB pisemné, s uvedenim nasleduijicich Gdajd:

e jméno, pfijmeni pracovnika, statni pfisluSnost osoby,

e spole¢nost zadajici o vstup pro zaméstnance,

e ddvod vstupu, doba, na kterou se vstup osobé povoluje.

3.8 Skoleni Fidiéa

Neni-li umoznén fidi¢i AC vjezd do arealu spole¢nosti z divodu, kdy se jedna o nového fidi¢e nebo fidi¢e
s propadlym $kolenim, je fidi& povinen absolvovat / obnovit si Skoleni dle smérnice &. 422, kap.15 ,Skoleni“.

4. Souvisejici dokumentace

Smérnice é. 134 ,Propustkovy fad CESKE RAFINERSKE, a.s.“

Smérnice &. 402 ,Pobyt a pohyb osob a jizdnich prostfedkd v arealu CESKE RAFINERSKE, a.s.*
Smérnice €. 422 ,Bezpecnostni pravidla pro pracovniky jinych organizaci®

Smérnice €. 435 ,Povoleni k praci®

Smérnice €. 708 ,Preprava nebezpeénych véci (ADR/RID)*
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