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1. Uved

1.1 Ugel

Smeérnice stanovuje poZadavky pro zajisténi BOZP a PO, koordinace €innosti a vzajemného informovani
o rizikdch pfi provadéni prace ve spoleénosti CESKA RAFINERSKA, a.s. (dale té7 spolednost) spolu s
podminkami, postupy a povinnostmi pro povolovani praci s jiskfenim, otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni
za UcCelem ochrany Zivota a zdravi osob a majetku pfed pozary a vybuchy v souladu s platnymi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.
Ve spolec¢nosti jsou uplatfiovany dva typy povoleni k praci:
- dlouhodobd, pro rutinni ¢innosti spojené zejména s pravidelnou (preventivni) drzbou zafizeni, viz
kap. 3. Rizika vyplyvajici z téchto ¢innosti Ize stanovit v pfedstihu.
- kratkodoba , pro vSechny ostatni ¢innosti, viz kap. 4. Rizika z téchto ¢innosti musi byt zhodnocena
v ramci pfipravy konkrétni ¢innosti.

1.2 Rozsah platnosti

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny uc€astniky povolovaciho Fizeni. VSichni G€astnici
povolovaciho fizeni, v€etné pracovnik(l jinych organizaci, musi byt prokazatelné seznameni s touto smérnici
v rozsahu potfebném pro jejich pracovni zafazeni. Seznameni pracovnikl jinych organizaci se provadi,

prostfednictvim jejich vedoucich zaméstnancu, v souladu s textem smérnice umisténé na Internetovych strankach
spole¢nosti.

1.3 Ujednéani

V pripadech, kdy z néjakého divodu nebude mozné pouzit systém elektronického povoleni k praci (napf.
vypadek serverl nebo aplikace), je mozné pro praci vyuzit standardni ,papirové” povoleni k praci (viz pfiloha €.
435/16 ,Povoleni k praci / pfikaz V*).

2. Pojmyy, définice @ zkiatky

2.1 Pojmyy definice

Pojem / Definice Vysv étleni

Analyza zajiSt éni | Proces systematické analyzy pracovnich postupl a ¢innosti, s cilem zajistit, Ze
bezpeénosti | tyto postupy a €innosti jsou provadény bezpecnym a efektivnim zptsobem.

Hodnoceni rizik | Celkovy proces zahrnujici identifikaci, analyzu a vyhodnoceni rizik.

HofFlavy soubor |Latkova smés slozena z hoflavé latky a okysliCovadla, ktera muZe byt pomoci
vhodného zdroje energie (tepelného zdroje) zapalena a muze déale horet.

Kniha ohlaSeni | Kniha slouzici k zaznamdm (bez Povoleni - viz pfiloha &. 435/5 ,Pfikladovy vycet
praci / OhlaSovaci povinnost) o pohybu osob na pfislusnych vyrobnach pfi
spinéni podminek uvedenych v odstavci 4.1.5. Misto uloZeni ohlaSovaci knihy a
povinnosti osoby provadéjici ¢innost na ohlaseni a zaméstnance vyrobni sekce
jsou uvedeny v kapitole 4, bod 4.1.6.

Kniha p fedani prace | Kniha slouzici k zaznamim predani pracovisté pfi praci na dlouhodoba Povoleni
(viz kap. 3).

Kontraktor | Pravnickd nebo fyzickA osoba, ktera je v obchodnépravnim nebo
ob&anskopravnim vztahu se spole¢nosti a jako smluvni strana (dluznik) poskytuje,
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Pojem / Definice

Vysv étleni

respektive je povinna poskytovat smluvni (popf. ze smluvniho vztahu vyplyvajici
zakonné) pInéni spole¢nosti.

Pracovnik jiné organizace

Kontraktor a veSkeré osoby, které jménem kontraktora poskytuji konkrétni pinéni
spole€nosti.

Mimo fadné udalost

Je CGasové a prostorové ohrani¢end nezadouci udalost, majici za nasledek
ohroZeni nebo poSkozeni zdravi nebo Zivota osob, majetku, Zivotniho prostfedi,
pracovniho prostfedi, reputace.

Mistni podminky

Seznameni s riziky pracovisté, bezpe¢nostnim a pozarnim zajiSténim prostoru
(Cislo objektu, vymezeni prostoru ¢innosti, zakazané prostory, kontaktni osoby pro
ohlaSeni pfitomnosti, zdravotni a bezpeénostni rizika, vyskyt plynd, pozarni
nebezpedi na pracovisti, rozmisténi hasebnich prostfedkud, bezpeénostnich sprch
a EPS, seznameni s vystraznymi signaly, druhy médii v potrubnich vétvich, mista
prvni pomoci, stanovisté pro pfijezd sanity a HZS, seznameni se zplsobem
evakuace na pracovisti v pfipadé havarie, vyronu nebezpeéného plynu, zvliastni
pozadavky na BOZP a PO dle pracovniho Ukolu).

Nebezpe €na koncentrace

Koncentrace smési hoflavych plynl, par nebo prachd se vzduchem nebo jinym
oxidovadlem od 25% hodnoty dolni meze vybusnosti pro plyny, pary a prachy.

Obvod/Objekt | Cast Gzemi nebo zafizeni spolegnosti.
Odborny Gtvar | Utvary v ramci spoleénosti, zabyvajici se problematikou BOZP a/nebo PO.
Povérena osoba | Fyzicka osoba povérena vedoucim sekce.
Povoleni | Povoleni k praci (dale téz Povoleni) je pisemny doklad opravriujici osoby provést

pfislusnou préaci, varujici ohledné moznych nebezpeéi a vyjmenovavajici
preventivni opatreni, ktera jsou potfebna pro bezpecné provedeni prace.

Pozarni dohled

Cinnost uréené osoby zaméfena na poZzarni bezpeénost v priib&hu, pfi prerudeni a
po ukonceni svarovani vyzadujici zvlastni pozarné bezpecnostni opatfeni. Pozarni
dohled miize byt vykonavan i pfi ¢innostech s jinymi zdroji zapéleni a to i ¢lenem
preventivni pozarni hlidky.

Preventivni pozarni hlidka

Osoba absolvujici odbornou pfipravu, jejiz ¢innost je zaméfena na dodrzovani
predpist o pozarni ochrané.

Prostor s nebezpe éim
pozaru

Prostor stavebné oddéleny i neoddéleny véetné zafizeni nebo jeho &asti (napf.
zasobnik, vétraci potrubi, potrubni rozvody), ve kterém se vyskytuji nebo
vyskytovaly hoflavé nebo horfeni podporujici latky tuhé, kapalné nebo plynné
anebo hoflavé latky obsazené ve stavebnich konstrukcich &i zafizenich; v pfipadé
pouzivani dané svareéské technologie nebo jinym zdrojem zapaleni mdze dojit
k jejich zapdleni a vzniku poZaru.

Prostor s nebezpe éim
vybuchu s naslednym
pozarem

Prostor stavebné oddéleny i neoddéleny, véetné zafizeni nebo jeho ¢asti (napf.
zasobnik, vétraci potrubi, potrubni rozvody), ve kterém muze vzniknout
nebezpecéna koncentrace nebo se v ném nachazeji nebo nachazely vybusné latky
a materidly a v kombinaci s danou svarecskou technologii nebo jinym zdrojem
zapaleni mohou byt pfi¢inou vybuchu s naslednym pozarem.

Ptfechodné sva reéské

Pracovni prostor vymezeny pro svarovani véetné technologickych zafizeni

pracoviSt é | pouzivanych pro svafovani. Za svafeéska pracovisté se povazuji téz
technologicka stanovisté a manipulaéni plochy, na kterych se provadéji operace
souvisejici se svafovanim.

Predavajici | Osoba odpovédna za zadani aktualnich podminek a pfedani pracovisté v dané
oblasti.

PFijemce | Povéfend osoba zhotovitele, pfipadné dodavatelské spoleénosti, na zakladé
smluvniho zavazani o plnéni povinnosti se zhotovitelem. Tento je odpovédny za
provadéni prace.

Prikaz V | Dokument - obsahové definovany nafizenim vlady €. 406/2004 Sh., o blizSich

pozadavcich na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v prostfedi s
nebezpecim vybuchu, v platném znéni.

Prilehly obvod

Obvod hranicici s obvodem, kde se provadi prace, na kterou bylo vystaveno
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Pojem / Definice

Vysv étleni

Povoleni, ktery by mohl byt provadénymi pracemi ohroZen, nebo by mohl ohrozit
bezpecnost provadénych praci.

Specifické riziko

Riziko svarecského pracovisté z hlediska vzniku nebo Sifeni pozaru nebo vybuchu
s naslednym poZarem, které neni zcela zfetelné osobam s odbornou zpusobilosti
pro svafovani (napf. hoflava izolace pod materialem, skryta potrubi vedouci
hoflavé nebo hofeni podporujici latky, hoflavy podklad kryty natérem nebo tepelné
izolujicim materialem, oteviené kanaly vedouci hoflavé kapaliny).

Spole énost

CESKA RAFINERSKA, a.s.

Svareéské pracovist é

Pracovni prostor vymezeny pro svarovani véetné technologickych zafizeni
pouzivanych pro svafovani; za svare¢ska pracovisté se povazuji téz technologicka
stanovisté a manipulaéni plochy, na kterych se provadi operace souvisejici se
svarovanim.

Systém SAP | Systém zahrnujici Fizeni vSech ¢&innosti ve spole€nosti. SAP & elektronické
Povoleni - konkretizace zadosti o prace (operace zakazek), které umozni pfipravit,
organizovat, rozbéhnout a fidit prace nebo udrzbarské zakroky.

Vy¢lenéné | Specifickd oblast mimo provozni oblasti a/nebo zafizeni, ktera je stanovena

stavenist é/pracovist é

Protokolem o pfedani stavenisté/pracovisté. Vy&lenénym stavenistém/pracoviStém
se rozumi prostor, na kterém probihaji ¢innosti jako na tzv. ,zelené louce”.

Vystavovatel | Povérena osoba odpovédna za vystaveni Povoleni k praci na zafizeni nebo praci
s jiskfenim, otevfenym ohném a jinymi zdroji zapaleni, pfipadné praci s jinymi
riziky

Zadavatel | Povéfena osoba odpovédna za identifikaci nebezpeci, preventivnich opatfeni a

hodnoceni rizik z hlediska provozu.

Zakladni pozarn é
bezpe énostni opat feni

Technicka a organiza¢ni opatfeni k zajiSténi pozarni bezpec¢nosti pfed zahajenim,
v pribéhu a po ukonceni prace s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni,
zahrnujici opatfeni vyplyvajici z pouzitého druhu zafizeni a typu prace.

Zakladni riziko p Fi
svarovani

Riziko, které muze vést ke vzniku nebo Sifeni pozaru nebo vybuchu s naslednym
pozarem v dusledku G€inkud tepla vedenim, salanim nebo proudénim (napf. teplota
plamene nebo elektrického oblouku, rozstfik Zhavych &astic kovu a strusky,
vyte€eni zhavé hmoty z fezné spary, tepelné zareni, vysoka teplota svafovanych
material(l, vysoka teplota plynnych zplodin svafovani) a vyskytu hoflavych a
hoteni podporujicich plyntd nebo proudovych obvodl svafovaciho proudu.

Zameéstnanec spole €énosti

Fyzickd osoba, ktera je v pracovnépravnim vztahu se spole¢nosti na zakladé
pracovni smlouvy nebo dohody, popf. fyzicka osoba, ktera zastava pracovni pozici
ve spoleénosti na zakladé jinych dohod a smluv.

Zdroj zapaleni

Nositel energie nejriznéjsiho druhu, ktera mize za danych predpokladu pfivést
hoflavou latku ke vzniceni. Napf. plamen, Zhnouci latky, jiskra mechanicka ¢&i
elektricka, elektromagnetické a jiné druhy zareni.

Zhotovitel

Subjekt vybrany k realizaci zakazky, s nimz je uzaviena pfisluSna smlouva.

Zvlastni obvod

Cast tzemniho celku nebo zafizeni slouZici k uréeni povolovacich a Fidicich
¢innosti pfi pracich na nich.

Zvlastni pozarn é
bezpe €nostni opat feni

Technicka a organiza¢ni opatfeni k zajiSténi pozarni bezpecnosti pred zahajenim,
v prubéhu a po ukonéeni prace s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni
s ohledem na konkrétni druh nebezpeéi (prostor s nebezpeéim vybuchu a
naslednym pozarem a prostor s nebezpeéim pozaru), umisténi svarecského
pracovisté, pozarné bezpecnostni zajiSténi stavby, systému zabezpecovani
pozarni ochrany nejen na svare¢ském pracovisti, ale i v pfilehlych prostorech.
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2.2 Zkratky.
Zkratka Vysv étleni
AIM* | Databazovy systém ukladani historickych dat
AMS | Databazovy systém pro komunikaci s néstroji polni instrumentace (Asset
Management Solutions)
BOZP | Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
BP | Bezpecnost prace
CCTV | Priimyslova televize
CSN | Ceska technicka norma
DCS | Distribuovany Fidici systém (Distributed Control System)
DMV/LEL | Dolni mez vybusSnosti - je nejnizsi koncentrace smési hoflavych plynt nebo par se
vzduchem nebo jinym okysli¢ovadlem, pfi které je tato smés jiz vybuSna.
EPS | Elektrickd pozarni signalizace
EZ | Elektrické zafizeni
FAR | Bezobsluzny satelit
FAS | Bunka s technologickym zaméfenim, véetné socidlniho zafizeni pro obsluhu
provozu
GDS | Zafizeni pro detekci hoflavych plynd a par
HP | Hasici pfistroj
HSQ | Health, Safety and Quality Department = oddéleni bezpec¢nosti prace a kvality
HW | Elektronické zafizeni (Hardware)
HZS | Hasi¢sky zachranny sbor
IDP | Individudlni dychaci pfistroj
IPS | PFistrojovy ochranny systém (Instrument Protective System)
IT | Informac¢ni technologie
JHA | Analyza zajiSténi bezpecénosti pfi praci (Job Hazard Analysis)
NCV | Novy centrdlni velin
NPK-P | NejvySSi pfistupna koncentrace chemickych latek v pracovnim ovzdusi, kterym
nesmi byt zaméstnanec v Zzadném ¢asovém Useku pracovni smény vystaven.
OO | Otevieny ohen
OOPP | Osobni ochranné pracovni prostfedky
0ZO v PO | Odborné zpusobila osoba v poZzarni ochrané
PHZ | Polostabilni hasici zafizeni
PLC | Programovatelny logicky automat (Programmable Logic Controller)
PO | PozZarni ochrana
PP | Povoleni k praci
PRP | Pracovni postup
SAP | Systém Application Produkt & Data Processing
SDS | Silniéni distribuéni stfedisko
SHZ | Stabilni hasici zafizeni
SKP | Sklad kapalnych plynt
SO | Stavebni objekt
SW | Softwarové vybaveni (Software)
TOP | Technicko organiza¢ni postup
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3.3.3

VystaveniidlouhodohéhoRovoleni

Dlouhodobé Povoleni k praci nelze vystavit pro vSechny ¢&innosti, primarné je uréeno pro ¢&innosti
spojené s preventivni nebo planovanou Gdrzbou zafizeni.

Cinnosti, které Ize provadét na dlouhodobé Povoleni k praci musi splfiovat tato kritéria:
» jedna se o opakujici se ¢innost, jasné Ize vymezit podminky a rizika pro provedeni préace,
= rozsah prace je neménny, pfipadné se provadi pouze urcité vybrané ¢innosti popsané v Povoleni,
= rizika spojena s provadénou ¢innosti nebo vyplyvajici z provozované technologie jsou nizka nebo
jsou eliminovana G¢innym opatfenim.

Dlouhodobé Povoleni musi byt schvalovana v komisi slozené ze zastupcl vyrobni sekce, sekce udrzby,
oddéleni HSQ a zastupce jiné organizace, ktery je odpovédny za vykonavani dané ¢innosti.

Za pfipravu dlouhodobého Povoleni, tzv. Karty, zodpovida zastupce sekce udrzby. Ve spolupraci se
zastupcem jiné organizace, kterd danou ¢innost provadi, uvede v karté popis ¢innosti s dirazem na
jednotlivé kroky, které dana ¢innost obnaSi. Ktémto krokim pak stanovi rizika vyplyvajici bud
z provozované technologie nebo z provadéné ¢innosti a k nim stanovi G¢inna opatreni.

Takto pfipravena Karta je posuzovana komisi. Komise mGze podminky v Karté ménit, v jeji pravomaoci je
pouZiti Karty pro vybranou ¢innost zamitnout.

Osobyypracujici-nadlouhodobéiRPovaleni

Praci na dlouhodobé Povoleni mohou vykonavat pouze uréeni pracovnici jiné organizace, ktefi byli
prokazatelné seznameni s obsahem Karty a jsou znali rizik vyplyvajicich nejen z jejich €innosti, ale i
z provozované technologie spole¢nosti.

Seznameni pracovnikd jiné organizace probihda 1x ro¢né a provadi ho ve vybranych terminech
zaméstnanci oddéleni HSQ. V pfipadé, Ze se z jakéhokoli divodu nemuze pracovnik jiné organizace ve
vybranych terminech zGc¢astnit, Skoleni provede zastupce kontraktora z oblasti BOZP.

Usast na seznameni bude pracovnikdm jiné organizace potvrzena do, za timto Géelem pFipravenych,
prukazek. Zameéstnanec spole¢nosti nebo zastupce kontraktora provadéjici seznameni uvede do
prukazky ¢&islo Karty, datum a svuj podpis.

Zahéajenii pracezna-diouhodaehé-Povoleni

Pracovnici jiné organizace provadi prace na dlouhodobé Povoleni v ndvaznosti na harmonogram praci
stanoveny pro dany tyden.

Ze systému SAP nejsou pro tyto ¢innosti generovana povoleni k praci do elektronického systému.

Pracovnici jiné organizace ohlasi zahajeni ¢innosti mistrovi provozniho Useku nebo povéfenému
operatorovi na daném Useku, kde budou prace probihat. Pfedani pracovisté do Udrzby stvrdi obé strany
podpisem do Knihy pfedani prace. Pro tyto Ucely je nezbytné uvést nasledujici tdaje:

= datum a hod. zahajeni (pfi trvani ¢innosti delSi nez 1 den, nutno zapsat predani kazdy den),
* misto/zafizeni, kde bude prace probihat,

= jméno a podpis osoby, ktera predala pracovisté do Gdrzby,

= jméno a podpis osoby, ktera prevzala pracovisté do udrzby,

= nazev firmy, ktera prace provadi,
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= ¢islo Karty, kterd se k €innosti vztahuje,

= dopl Aujici podminky - slouzi k zapsani aktualnich podminek, které nelze dopfedu zhodnotit a
nemohou tak byt souéasti identifikace a hodnoceni rizik uvedenych na Karté. Zaroven se zapisi
vysledky z méfeni ovzdusi na pracovisti pfed zahajenim prace.

3.3.4  Po skonéeni prace je nezbytné doplnit tyto Gdaje:

= ¢as skonceni dinnosti,
= jméno a podpis osoby, ktera predala pracovisté zpét provozu,
= jméno a podpis osoby, ktera prevzala pracovisté zpét do provozu.

3.3.5 Sménovy manazer, mistr provozniho Gseku nebo povéfeny operator na daném Useku je povinen
zkontrolovat, Ze praci budou provadét pouze ti zaméstnanci jiné organizace, ktefi maji platné Skoleni.
Zastupce jiné organizace prebirajici Povoleni je za timto Gc¢elem povinen pfi pfebirani pracovisté dolozit
prikazky s platnym datem Skoleni vSech zaméstnanc, ktefi se budou na dané €innosti podilet.

3.3.6  Zaméstnanci jiné organizace nejsou povinni mit v misté prace vytisk Karty, na kterou pracuji. Jejich
povinnosti je znat vSechna rizika spojena s provadénou ¢innosti a vyplyvajici z mista prace (dané &asti
technologie).

3.3.7  Predani pracovisté provadi standardné zaméstnanec spole¢nosti, ktery upozorni pracovniky jiné
organizace na mistni podminky, zejména pak na pfipad mimofadné udalosti, tj. umisténi prostfedk(
pozarni ochrany nebo tlagitkové hlasi¢e EPS, na ¢idla GDS a umisténi nejblizSiho telefonu pro pfivolani
HZS nebo zachranné sluzby.

3.3.8  Dlouhodobé povoleni k praci nelze pouzit pro ¢innosti, které vyzaduji vyjadreni pfilehlého obvodu (prace
na potrubnich mostech apod.). V tomto pfipadé musi byt pracovni skupiné vystaveno kratkodobé
Povoleni na standardnim formulafi.

3.4 SchvalovaniiaauchovavanirKaret

3.4.1  Schvélena Karta musi byt podepsana vSemi zastupci komise, nasledné bude pfevedena do elektronické
podoby a vloZena do centralni databaze na intranetu spole¢nosti.

3.4.2  Kopie schvalenych a podepsanych papirovych verzi Karet jsou uloZeny na pracoviStich osob
odpovédnych povolit zahajeni prace na daném Useku (typicky u mistrli nebo povéfenych operatord pro
dany Usek). Oddéleni HSQ zodpovida za aktualnost kopii schvalenych a podepsanych papirovych verzi
Karet umisténych na zminénych pracovistich. V pfipadé aktualizace, umisti na zminéna pracovisté
aktualni verze Karet.

3.4.3 Na zacatku kazdého kalendarniho roku musi byt provedena revize vSech stavajicich Karet (i téch, které
byly pfipraveny v prabéhu roku uplynulého). Revize se (castni komise v celém slozeni. Komise
prodiskutuje obsah Karet a navrhne pfipadné Upravy. Revize je dokonéena podepsanim zrevidované
Karty vSemi ¢leny komise.

3.5 PlatnastiPovoleni

3.5.1 Platnost dlouhodobého povoleni je uvedena na Karté dlouhodobého povoleni, zpravidla to byva jeden
kalendarni rok.
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4.

Povaleniikprasi: kiatkodebeRovoleni

4.1 Uveodniiustanoveni

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Pro prace na vyrobnim zafizeni, budovach a pozemcich v majetku spole¢nosti nebo v jeji spravé ci
najmu (tj. opravy, investi¢ni akce, udrzbarské, pfipravné a specialni prace), mimo vyjimek uvedenych v
¢l. 4.1.2,4.1.3 a 4.1.5, se vystavuje Povoleni k praci (dale téz Povoleni).

Povoleni se nevystavuje pro prace a ¢innosti souvisejici s odvracenim Skody hrozici na majetku, Zivotu
nebo zdravi osob, hrozi-li nebezpedéi z prodleni (napf. zasah hasi¢ského zachranného sboru, zachranné
prace, ¢&innosti vedouci k okamzitému zajiSténi pIné funkénosti poéitaCovych systéma fizeni
technologickych procesu apod.).

Povoleni se nevystavuje v souvislosti s pofizenim fotodokumentace a/nebo videozaznamu mimoradné
udalosti za podminek dodrZeni ustanoveni smérnice ¢. 402, bodu 4.7.

V prostoru s nebezped¢im vybuchu musi byt pfed &innosti provedena kontrola koncentrace hoflavych
plyna a par (popf. dalSich Skodlivin) se zaznamem do pfilohy ¢. 435/9. Méfici pfistroje mohou obsluhovat
pouze zaméstnanci, jeZ absolvovali Skoleni a prakticky zacvik s konkrétnim pfistrojem.

Povoleni k praci se nevystavuje pro prace na vyc¢lenéném stavenisti/pracovisti souvisejici s novou
vystavbou.

Na vy¢lenéném stavenisti/pracovisti se provadéji prace v souladu s podminkami uréenymi v Protokolu o
predani stavenisté/pracovisté, dale na zakladé predloZzenych ¢innosti a Planu zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a ochrany Zivotniho prostfedi na stavenisti/pracovisti.

Provadi-li prace na vy¢lenéném stavenisti/pracovisti vice firem, musi byt v Protokolu o pfedani uréen
zaméstnanec (koordinator) jedné z nich jako vedouci, jehozZ povinnosti je zajiStovat koordinovany postup
pro zabezpeceni BOZP a PO.

O uréeni vy¢lenéného stavenisté/pracovisté vzdy rozhoduje komise ve slozeni:
» zastupce sekce investic,

e zastupce kontraktora,

e zastupce vyrobni sekce,

e zastupce oddéleni HSQ,

e zastupce dalSich zainteresovanych stran.

Pokud se vystavba provadi v oblasti, kde jiZz existuje provozni ¢innost a/nebo pokud je prace provadéna
na stavajicich zafizenich a/nebo zahrnuje-li v ramci vystavby pfipojeni k témto zafizenim, pak nelze
uvazovat o vyclenéném stavenisti/pracovisti.

V pfipadé realizace nové stavby nebo zafizeni v ramci investic je vystavovatelem Povoleni povéfeny
zaméstnanec sekce investic. ZADAVATELEM je povéfena osoba na pracovisti, ve kterém dochazi k
realizaci nové stavby nebo zafizeni.

Vyjimku z bodu 4.1.1 tvofi pfikladovy vycet praci, uvedeny v pfiloze &. 435/5 této smérnice, které Ize
provadét bez Povoleni na tzv. OhlaSovaci povinnost; tj. pfi odsouhlaseni prace zaméstnancem daného
pracovisté, kde se bude prace provadét. Osoby provadéjici uvedené ¢innosti musi byt obeznameny pred
zapocetim prace s riziky daného pracovisté - preventivnimi opatfenimi, havarijnimi alarmy a odezvou na
nouzové situace nebo alarmy. Zpusob provadéni praci uvedeny v pfiloze ¢. 435/5 této smérnice musi
byt stanoven pfisluSnou provozné-technickou dokumentaci, PRP, TOP apod. Vyjimku z ohlaSovaci
povinnosti maji zaméstnanci daného pracovisté, ve kterém bude ¢innost provadéna.
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4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

OhlaSovaci povinnost (vycet praci uvedeny v pfiloze ¢. 435/5) je provadéna prostfednictvim ,Knihy
ohlaseni“.

Kniha ohlaSeni je umisténa:

Aredl Litvinov

Provoz 1: SO 1365 (FAS 1); SO 2314 (FAS 2); SO 3412 (NCV)
Provoz 2: SO 4408 (FAS 3); SO 3405; SO 3605

Provoz 3: SO 3515

Laboratofe: SO 1326

Administrativni budovy: SO 3411/3411A ; SO 4835
Aredl Kralupy n/V:

Centralni velin: SO 2520 (NCV)
Provoz 2: SO 8613 (SKP); SO 4705 (SDS)
Laboratofe: SO 2510

Administrativni budovy: SO 1011; SO 0501

Osoba provadéjici ¢innost na ohlaseni stvrzuje svym podpisem v ,Knize ohlaseni“, ze byla seznamena
pfed zapocetim prace s provozni oblasti, kde bude ¢innost provedena, zejména se zpusobem zajiSténi
pracovisté z hlediska ochrany proti vybuchu, vystraznymi signaly pouzivanymi na pracovisti k varovani
pfed ohroZeni vybuchem a Ze danému porozumél.

Zameéstnanec vyrobni sekce stvrzuje svym podpisem, Ze si je védom pFitomnosti osoby v pfislusné
oblasti a Ze tato osoba je srozuména s riziky daného pracovisté.

Zahajeni a ukonceni jakékoliv prace musi byt oznameno pfijemcem odpovédnému vedoucimu
zaméstnanci obvodu nebo jim povéfenému zaméstnanci, kde se prace provadi, oznameno musi byt
rovn &z opust éni pracovist & pfi preruseni prace a jeji znovuzahajeni , a to i v pfipadé praci, na néz
se nevystavuje Povoleni (viz pfiloha €. 435/5). Zahajeni a ukonéeni prace musi byt oznameno rovnéz
vedoucimu pfilehlého nebo zvlastniho obvodu, byl-li pfizvan k povolovacimu fizeni.

Vyzaduje-li bezpecné provedeni prace dalSi mimofadna opatfeni, pfi jejichz stanoveni si neni
VYSTAVOVATEL zcela jist, je opravnén k tomu pfizvat prislusSného zastupce odborného utvaru,
pfipadné dalsi odborniky. Ukolem tohoto tymu je posoudit vSechna mozna rizika provadéné prace a
stanovit takova opatfeni, ktera by tato rizika eliminovala, €i snizila (opatfeni jsou stanovena zapisem).
Zapis, ktery podepisi vSichni zG¢astnéni, tvofi pfilohu povoleni a s jeho obsahem musi byt seznameni
vSichni zaméstnanci pfislusného pracovisté a osoby, které se budou na provadéné praci podilet.

V ptipadé rizikovych praci, zvlasté nelze-li v plném rozsahu provést ochranna opatfeni podle vSeobecné
platnych bezpecnostnich predpist, musi postup prace a rozsah bezpecnostnich opatfeni stanovit
komise, kterou svolava ZADAVATEL (viz bod 4.3.5). Vysledkem komise je pisemné zpracovana analyza
zajisténi bezpecnosti pfi praci (JHA) dle pracovniho postupu ,Analyza zajiSténi bezpecnosti pFi praci*
(dokument 3. Grovné).

Vystup JHA (Pfiloha ¢.435/10) tvofi souCast Povoleni. Pfi nalezu rizikové c¢innosti a/nebo
nedostate¢ného postupu prace (pozastaveni povolené prace) je nutné provést dodate¢nou JHA. Vystup
systematické analyzy postupid a c&innosti zahrnuje prezkoumani existujicich  ochrannych a
bezpecénostnich opatfeni a v pfipadé nedostatecnych opatfeni navrzeni a p Fijeti dalSich opatfeni.

Poznadmka: Analyza zajiSténi bezpecnosti pfi praci musi byt zpracovana vzdy pfi vstupu a praci
v uzavienych prostorech a pod Urovni terénu (viz smérnice ¢. 408). Dale pfi praci, kdy se otevira
zafizeni, které obsahovalo ¢i muze obsahovat sirovodik (viz smérnice ¢. 432). V ostatnich pfipadech je

na zvazeni ZADAVATELE, zda iniciuje svolani komise.
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4.1.10. Grupovani operaci - Vramci procesu povoleni k praci lze grupovat (sdruzovat), tj. vystavit jedno
Povoleni pro vice operaci. Grupovani provadi VYSTAVOVATEL pfi pfipravé Povoleni, ZADAVATEL
zodpovida za jeho spravnost z hlediska svych odpovédnosti. Povinnosti ZADAVATELE je kontrola
pfipadné Uprava sdruZenych operaci.

Pro grupovani plati nasledujici pravidla. Do jednoho Povoleni mohou byt operace slouéeny, pokud
spliuji jedno z nasledujicich kritérii:

= jednotlivé operace budou provadény jednim kontraktorem,

= rizika ¢innosti z jednotlivych operaci jsou totozna,

= grupovani Ize vztahnout na jeden provozni soubor.

4.2 \Vystavovani povoleni

4.2.1 VYSTAVOVATELEM je osoba povéfena. Povoleni vystavuje VYSTAVOVATEL ve spolupraci se
ZADAVATELEM podminek a PRIJEMCEM Povoleni.

4.2.2 VYSTAVOVATEL vypliuje hlavicku elektronického Povoleni, pfi¢emz postupuje podle Prfirucky
.Povoleni k praci® (dokumentace 3. Urovné). Uvadi druh a podrobny popis prace, ktera ma byt
provedena, planované zahajeni (den, od kterého bude mozné vydat Povoleni) a planované ukonéeni
prace, specifikuje presnou lokalitu (technické misto, objekt) a uvede nazev firmy PRIJEMCE
elektronického Povoleni provadéjici pfisluSnou ¢innost. Pro prace investic uvede oznacéeni cisla
projektu.

4.2.3  Bezpecnostni opatfeni tykajici se mechanickych aspektd (napf. pracovni postup, naradi a/nebo zafizeni,
které bude pouzivano), musi byt specifikovana VYSTAVOVATELEM jiz pfedtim, nez postoupi
elektronické Povoleni pfislusnému ZADAVATELIL.

4.2.4  VYSTAVOVATEL muZe hlavicku elektronického Povoleni vyplnit bud pfimo ruénim zadavanim
z aplikace na intranetu (viz Pfiru¢ka ,Povoleni k praci) nebo prostfednictvim informaci zadanych do
operaci zakazek v systtmu SAP (tyto informace se nasledné do aplikace na intranetu prenesou
automaticky po schvaleni a uvolnéni pFislusné zakazky).

4.2.5 VYSTAVOVATEL vyplfiuje kolonky 1-5 formulafe elektronického Povoleni.

4.2.6 VYSTAVOVATEL je zodpovédny za kvalitu informaci v hlavi¢ce elektronického Povoleni, pfedevsim za
to, Ze v hlaviéce elektronického Povoleni je dostatek informaci k tomu, aby mohly byt nasledné
stanoveny obecné a aktualni podminky prace.

4.2.7 Jméno VYSTAVOVATELE je automaticky uvedeno v hlavi¢ce elektronického Povoleni v kolonce 1.
Osoba zodpovédna za realizaci prace (obecné muze byt odliSna od VYSTAVOVATELE elektronického
Povoleni) je uvedena v kolonce 4 ,0dp. prac.”.

4.2.8 VYSTAVOVATELEM muze byt ve vyjimeénych pfipadech (prace v mimopracovni dobu) povéfena osoba
vyrobni sekce.

4.3 Zadavanii abeenychipodminek-prace

4.3.1 ZADAVATELEM obecnych podminek muize byt pouze osoba ktomu povéfenad. ZADAVATELEM je
zastupce vyrobni sekce s nasledujicimi vyjimkami:
a) ZADAVATELEM pro prace ve FARech a elektrickych rozvodnach je povéreny technik Gdrzby,
zastupce vyrobni sekce v téchto pfipadech podepisuje Povoleni jako pfilehly obvod.
b) ZADAVATELEM pro prace oddéleni administrativy resp. sekce IT, jez nezasahuji do vyrobnich
zafizeni ¢i prostor, je povéfeny zaméstnanec oddéleni administrativy resp. sekce IT. Podpis
zastupce vyrobni sekce jako pfilehlého obvodu v téchto pfipadech neni vyZzadovan.
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43.2

4.3.3

43.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

4.3.8

439

c) ZADAVATELEM pro prace v laboratofich je vedouci laboratofi nebo jeho povéfeny zastupce
v dané lokalité.

VySe uvedené plati i v mimopracovni dobu (sobota, nedéle, svatek) a také pro odpoledni a noéni sménu.

Obecné podminky pro provedeni prace jsou takové, které jsou nezavislé na terminu realizace prace.
V elektronickém Povoleni jsou zahrnuty v kolonkach 6 az 11, a to s nasledujicim rozdélenim:

a) Kolonky 6 az 7 definuji podminky, které musi byt spinény pfed zahajenim prace.

b) Kolonky 8 az 11 uréuji podminky, jez musi byt pInény v pribéhu provadéni prace.

ZADAVATEL v kolonkach 6 az 11 detailné specifikuje preventivni opatfeni vyzadovana pred a béhem
praci. Ke stanoveni téchto obecnych podminek prace vyuZije informace z hlavicky elektronického
Povoleni. V pfipadé potencialni interakce mezi soubéZznymi operacemi provede opatfeni potfebna pro
jejich Fizeni, tzn., Ze zajisti, aby navrhovana prace nezpusobila riziko (nebezpeéi) nebo konflikt s jinymi
aktivitami v pfedmétné oblasti (probihajici a/nebo planované prace). Specifikuje, které oblasti (obvody)
budou dotéené Povolenim (prace mezi dvéma nebo vice oblastmi) a pfizve k povolovacimu fizeni
odpovédné osoby.

Pokud charakter prace vyZzaduje z bezpec¢nostniho hlediska hlubSi analyzu (specifické riziko), zaSkrtne
ZADAVATEL policko ,vyzadovana komise* vkolonce 11, &imZz postoupi obecné podminky
elektronického Povoleni k detailnéjSimu zkoumani. ZADAVATEL je povinen vyzadat si komisi minimalné
pro nasledujici typické ¢innosti:

a) Prace s otevienym ohném nebo jinymi zdroji zapaleni na zafizenich, jez obsahuji hoflavé latky.

b) Prace s otevienym ohném.

c) Vstup a prace v uzavienych nadobach a pod Urovni terénu.

d) Préace, pfi kterych se otevira zafizeni, které obsahovalo ¢i miZe obsahovat sirovodik.

Komise dle bodu 4.3.4 jedna v misté realizace prace a jejimi povinnymi ¢leny jsou:
a) Sménovy manazer, pfip. sménovy mistr nebo jeho zastupce.
b) Vedouci pfisluSného provozu nebo jeho zastupce.
c) Osoba odpovédna za realizaci prace (viz kolonka 4 ,Odp. prac.”).
d) Zastupce oddéleni HSQ.
e) Zastupce zvlastniho, pfilehlého obvodu, HZS a dalsi odborni zaméstnanci, pokud je uvedeno
v Povoleni.

Poznamka: Pozarni asistenci® pfi planované praci je nutno dohodnout dva dny pfedem, nejedna-li se o
pfipady, kde hrozi nebezpedi z prodleni.

Zapis o vystupu z komise provede ZADAVATEL do pfisluSsného formulare, ktery se tak stane pfilohou
elektronického Povoleni. Cislo formulafe zapise ZADAVATEL do elektronického povolent, kolonky &. 11.

Schvaleni obecnych podminek uvede ZADAVATEL zakliknutim pole , Tisk povolen“. Datum posledniho
uréeni (zmény) podminek a jméno posledniho ZADAVATELE se automaticky objevi v kolonce 11

+~Podminky ur¢il / dne:*.

ZADAVATEL zodpovida za to, Ze obecné podminky jim uréené v kolonkach 6 az 11 umozni bezpeéné
provedeni prace specifikované v hlavi¢ce elektronického Povoleni.

ZADAVATEL detailné specifikuje preventivni opatfeni vyzadovana pred a béhem praci.

! Planovana asistence HZS = soubor technickych a organizaénich opatfeni provadény jednotkou hasi¢ského zachranného
sboru UNIPETROL RPA, s.r.o. nebo SYNTHOS Kralupy a.s. pfi praci na zafizeni, s otevienym ohném, nebo dalSich
technologickych postupech, u nichz je povinnost tato opatfeni provést pfedem uréena komisi, nebo ZADAVATELEM. Jedna se
0 zajiSténi pozarni bezpecnosti pfi servisnich pracich a Gdrzbé zafizeni, a tim k odvraceni nebezpeénych stavd, nikoli o ¢innost
pfi jiz nastalém aniku latky, pozaru, nebo jiné mimoradné udalosti.
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4.4 Zadavanii aktualnichpedminek-pracea: vydani-povos volenii k praci

441

442

4.4.3

444

445

4.4.6

4.5

451

45.2

Aktualni podminky prace jsou takové, které mohou byt zavislé na terminu realizace prace.
V elektronickém Povoleni jsou zahrnuty v kolonkach 12 az 15. Aktualni podminky miZze stanovit pouze
osoba odpovédnd - PREDAVAJICI. PREDAVAJICIM je zastupce vyrobni sekce s nasledujicimi
vyjimkami:

a) PREDAVAJICIM pro prace ve FARech a elektrickych rozvodnach je povéFeny technik adrzby.

b) PREDAVAJICIM pro prace oddéleni administrativy resp. sekce IT je povéfeny pracovnik
oddéleni administrativy resp. sekce IT.

c) PREDAVAJICIM pro préaci v laboratofich je vedouci laboratofi nebo jeho povéfeny zastupce
v dané lokalité.

VySe uvedené plati i v mimopracovni dobu (sobota, nedéle, svatek, odpoledni a noéni sména).

Aktualni podminky se stanovuji vzdy v den realizace prace. Trva-li prace vice dni, pak se aktudlni
podminky stanovuji v kazdy den, kdy se prace provadi.

V rdmci ur8ovani aktuélnich podminek v kolonce 12 PREDAVAJICI potvrzuje, 7e obecné podminky
specifikované ZADAVATELEM jsou spinény.

Je-li k realizaci prace ZADAVATELEM vyzadovano provedeni méfeni koncentrace hoflavych plynd, par
hoflavych kapalin ve smési se vzduchem nebo jinym oxidovadlem (at uz pfed zahajenim nebo trvale),
zajisti PREDAVAJICI Gvodni analyzu v mist¢ a okoli pracovisté pred vydanim povoleni k praci
PRIJEMCI a vysledky ztéto analyzy zapiSe do elektronického formulafe Povoleni. Je-li analyza
vyZadovana trvale, dalsi méFeni v dany den zajistuje PRIJEMCE prostfednictvim osoby prokazatelné
seznamené s obsluhou konkrétniho analyzatoru.

Pred vydanim/vytisténim Povoleni PREDAVAJICI uvede den a hodinovy interval platnosti Povoleni.
VytiSténa verze Povoleni je platna pouze v ramci téchto ¢asovych (daju. Pokud by prace méla probihat
v jiném &asovém obdobi, je potfeba pfi nezménénych podminkach prodlouZit Povoleni. Pfi zméné
podminek vzdy vytisknout nové Povoleni.

Vydané/vytisténé nebo prodlouzené Povoleni slouzi jako podklad pro fyzické pfedani zafizeni do udrzby/
investice. Vlastni pfedani prace musi probihat pfimo v misté prace.

Pievzeti pavoleni kipraci

PRIJEMCEM elektronického Povoleni miiZe byt pouze osoba povéfena realizatorem préace (tj. vedenim
dodavatele).

PRIJEMCE je povinen pfedat ZADAVATELI pfislusné analyzy rizik zpracované b&hem planovani prace
ve dvou vyhotovenich.

Prikladovy vy €éet analyz rizik: informace o rizikach z ¢innosti pfijemce Povoleni k praci, seznam
ur¢enych zaméstnancl provadéjicich prace v prostorech s nebezpe¢im vybuchu, analyza zajisténi
bezpecnosti pfi praci (hodnoceni rizik), havarijni plan resp. plan zachrany osob, systém bezpecné prace
(patkovaci plan), navody k obsluze specifickych zafizeni, technickeé listy, technologické postupy atd.

Poznamka k formula A ,Informace o rizikach z  ¢innosti p Fijemce Povoleni k praci“:  Graficky vzhled
formulare ,Informace o rizikach z &innosti pifiemce Povoleni k praci* je zcela ponechan na PRIJEMCI
povoleni. Musi vSak obsahovat jméno, pfijmeni (hGlkovym pismem) a podpis osoby, ktera rizika
vypracovala, dale datum zpracovani, jméno, pfijmeni (hllkovym pismem) a podpis osoby, ktera za
spole¢nost tato rizika pfevzala. Na formulafi musi byt uvedeno &islo konkrétniho Povoleni. Kromé rizik
musi pfiloha obsahovat také informace o opatfenich navrzenych zpracovatelem a OOPP, ktera maji za
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453

454

4.6

46.1

46.2

4.6.3

4.7

47.1

Ukol rizika minimalizovat na pfijatelnou miru. Neuvadi se standardni OOPP, tj. antistaticky ochranny
pracovni odév z nehoflavych vliaken, ochranna pfilba, ochranné bryle s boénim krytem, bezpeénostni
obuv kotni¢kova, antistaticka, se zpevnénou Spi¢kou, odolna proti propichnuti (typ S3), ochranné
rukavice, Unikovy dychaci filtraéni pfistroj (v oznaéenych prostorach), které musi byt v prostoru
vyrobniho zafizeni pouzity vzdy.

PRIJEMCE svym podpisem odsouhlasi, Ze:

e prace budou provedeny za podminek uvedenych v Povoleni, Ze nafadi a zafizeni, které pouzije k
provedeni opravy (prace), bude v bezpe¢ném stavu, Ze neohrozi zaméstnance ani majetek
spole¢nosti a dodrzi vS8echny bezpeénostni a pozarni predpisy,

* sije védom své odpovédnosti za to, Ze vSichni ostatni zaméstnanci, na néz se vztahuje Povoleni a
dalSi zaméstnanci dodate¢né povéreni praci, jsou informovani o vSech podminkach a preventivnich
opatfenich uvedenych v Povoleni,

* sije védom a pIné chape podminky a vSechna preventivni opatfeni souvisejici s praci,

e v pFipadé prace v prostoru s nebezpeéim vybuchu provedl prokazatelné seznameni vSech svych
zaméstnancu, véetné vSech zaméstnancu subdodavatell, uréenych k provadéni praci uvedenych v
Povoleni, s obsahem Povoleni.

Poznamka:

Seznameni se zaznamena do pfilohy &. 435/7 této smérnice. Pfiloha se vzdy vypisuje s kopii, original
nalezi ZADAVATELI, kopie je uréena PRIJEMCI. V pfipadé jakychkoli zmén a doplné&ni musi byt tyto
soucasné provedeny jak v originalu, tak v kopii pfilohy. Pfiloha je nedilnou souc¢éasti Povoleni. Po
prokazatelném seznameni viech zaméstnancu, ktefi se budou na praci podilet, je PRIJEMCE povinen
vyplnénou pfilohu (original) pfedat ZADAVATELI. Pfi zméné podminek stanovenych v Povoleni je
PRIJEMCE povinen provést op&tovné prokazatelné seznameni vdech zlG&astnénych zaméstnancl se
zménou podminek stanovenych k provedeni prace.

V pfipadé personalnich zmén je povinen zajistit vzdy pfed zahajenim praci prokazatelné seznameni
s obsahem Povoleni a zajistit rozSifeni stavajici pfilohy. Takto upravenou pfilohu je povinen pfedat
ZADAVATELI.

PRIJEMCI neni dovoleno, aby si vystavoval Povoleni sam pro sebe.
Piredanii prdce:do-udrzby nebainvestice

Za PREDANI prace do udrzby nebo investice (dale jen PREDANI) se ve smyslu tohoto dokumentu
povaZuje akt, kdy zastupce provozovatele (PREDAVAJICI) predava zaFizeni, je? ma byt predmétem
prace, resp. bezprostfedné souvisejici okolni prostfedi (pracovist€) zastupci realizatora prace
(PRIJEMCE).

Predani prace do udrzby nebo investice je stvrzeno na podpisové ¢asti vytiSténé verze elektronického
Povoleni a to podpisem PREDAVAJICIHO a PRIJEMCE pracovniho Povoleni pfipadn& zéastupcem
pfilehlého obvodu nebo zvlastniho obvodu (kolonka €. 16 a 17).

Zastupce pfilehlého obvodu pfi pfedani prace do Udrzby nebo investice svym podpisem stvrzuje, Ze
prace ur¢ena pracovnim Povolenim a realizovana za podminek v pracovnim Povoleni neohrozi
bezpeénost osob provadéjicich praci a provozovani v daném pfilehlém obvodu.

Preruseniiprace
Za PRERUSENI préce se ve smyslu tohoto dokumentu povaZuje dodasné pozastaveni prace:

a) pozastaveni prace za Gcelem pracovni prestavky,
b) kratkodobé opusténi pracovisté za celem obstarani potfebnych materialli, nastroju apod.,
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c) ukonéeni prace a predani zafizeni zpét k provozovani.

4.7.2  Pfi kazdém PRERUSENI je PRIJEMCE o tomto povinen informovat PREDAVAJICIHO a predloZit mu
pracovni povoleni pfislusejici dané preruSované praci.

4.7.3 PREDAVAJICI pfi PRERUSENI préace, ktera jiz nebude v dany den pokragovat, zaznamené toto do
elektronické databaze k pfisluSnému pracovnimu povoleni.

474  Pokradovani prace po PRERUSENI prodluZuje v elektronickém systému ZADAVATEL, PREDAVAJICI,
nasledné stvrdi podpisem predani pracovisté a aktualni podminky provedeni prace do vytiSténého PP.

475  Vpfipadé zmé&ny podminek upozorni PREDAVAJICi ZADAVATELE, ktery zaznamena zménu do
elektronického systému PP. PREDAVAJICI poté vytiskne novou verzi papirového povoleni k praci,
kterou nasledné prodluzuje, pokud nedojde k dalSi zméné podminek.

4.8 Ukoméeni prace:aipiredanii zpét k provozovani

4.8.1 Za UKONCENI prace a pfedani zpét k provozovani se ve smyslu tohoto dokumentu povaZuje akt, kdy
zastupce realizatora prace (PRIJEMCE) predava zafizeni, je? bylo predmétem prace, resp.
bezprostfedné souvisejici okolni prostredi (pracovisté), zastupci provozovatele (PREDAVAJICI).

a) PREDAVAJICIM pro prace ve FARech a elektrickych rozvodnach je povéFeny technik adrzby,

b) PREDAVAJICIM pro prace oddé&leni administrativy resp. sekce IT je pov&feny zaméstnanec
oddéleni administrativy resp. sekce IT.

c) PREDAVAJICIM pro préaci v laboratofich je vedouci laboratofi nebo jeho povéfeny zastupce
v dané lokalité.

VySe uvedené plati i v mimopracovni dobu (sobota, nedéle, svatek, odpoledni a noéni sména).

482 UKONCENI je stvrzeno na podpisové &asti vytisténé verze pracovniho povoleni, a to podpisem
PRIJEMCE a PREDAVAJICIHO.

483  Pfi kazdém UKONCENI prace provede PREDAVAJICI v elektronické databazi uzavieni pracovniho
Povoleni.

4.9 PlatnastiPovoleni

4.9.1 Platnost Povoleni je od data zahajeni ¢innosti do data jejiho ukonéeni. Po skonéeni prace musi byt
Povoleni vzdy ukonéeno. V pfipadé praci sotev fenym ohn ém je platnost zvlaStnich pozarné
bezpecnostnich opatfeni 14 kalendafnich dni. Povoleni je nutné prodlouzit po kazdém preruSeni prace
vEéetn é provedeni monitoringu ovzduSi  na pracovisti, je-li v Povoleni stanoven.

4.9.2 V jakékoliv chvili miZe byt prace preruSena a pracovni opravnéni odebrano jakymkoliv zaméstnancem
spole¢nosti, na zakladé zmény v pracovnich podminkach nebo stavu jednotky nebo neni-li prace
vykonavana za dodrzeni pfedepsanych opatfeni.

4.10 Archivace

4.10.1 Zpusob udrzovani a archivace prerusenych/uzavienych Povoleni v listinné podobé se Fidi dokumentem
3. trovné dokumentace TMS — Predpis 001 ,UdrZzovani a archivace pferuSenych/uzavienych povoleni
k praci“ a také radem ¢. 003 ,Spisovy a skartacni fad" a smérnici ¢. 707 ,Organizace archivnich sluzeb*.
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4.11 Ustanoveni

411.1

4.11.2

4113

411.4

4.11.5

4.11.6

4.11.7

4.11.8

4.11.9

Na vSechny prace se vztahuje jednotny formulaf Povoleni uvedeny v pfiloze €. 435/1 této smérnice a
v pfipadé potfeby i pfiloha ¢. 435/18 ,Povoleni k praci/ProdluZzovaci tabulka“.

Povoleni se vystavuje ve dvou vyhotovenich (&islovany listinny dokument). Jeden vytisk Povoleni véetné
v8ech priloh vydanych k Povoleni zistava ve vlastnictvi PREDAVAJICIHO, druhy vytisk Povoleni
v&etné identickych pFiloh zlistava ve vlastnictvi PRIJEMCE v mist& prace. Oba vytisky oboustranné
schvéalené musi obsahovat identické udaje.

PFilohy vydané k Povoleni budou ulozeny u prvniho vytisku konkrétniho Povoleni a budou platné
v celém prubéhu az do Uplného ukonéeni prace. Dojde-li k obsahové zméné jakékoliv vydané pfilohy
v prabéhu préace, je nutné tuto pfilohu revidovat a doplnit ke konkrétnimu Povoleni. Tato povinnost je
naplfiovana roli a odpovédnosti v oblasti pfiloh k Povoleni (viz pfiloha ¢.435/11).

Podrobné pokyny pro vyplhovani formulafe Povoleni jsou uvedeny v Pfiruéce ,Povoleni k praci*
(3. troven dokumentace).

Za zadnych okolnosti nem(ze jedna osoba podepsat Povoleni v ramci odpovédnosti ZADAVATELE a
zéaroveri i PRIJEMCE Povoleni (vyjimku tvofi pouze prace ve FARech a elektrickych rozvodnéch, prace
oddéleni administrativy resp. sekce IT, jez nezasahuji do vyrobnich zafizeni a pfi praci v laboratofich).

Povoleni mGze byt vydano az poté, kdy jsou vSechny zainteresované osoby pfislusného Povoleni
podepsany.

Pojmy VYSTAVOVATEL a PRIJEMCE representuiji pro jednu konkrétni praci resp. jedno povoleni na
praci konkrétni neménnou osobu zastupitelnou pouze vramci standardni zastupitelnosti z davodu
nemoci, dovolenych atd. Pojmy ZADAVATEL a PREDAVAJICI v8ak pro jednu konkrétni préci resp.
jedno povoleni na praci representuji roli, nikoli konkrétni osobu. Tato role je naplfovana osobami
rotujicimi na sménach na zékladé sménového kalendare.

Povéfeni pro UGcCastniky procesu vystavovani povoleni k praci se vystavuje ve dvou originalnich
vyhotovenich, pfi¢emz jedno vyhotoveni zUstava ve vlastnictvi povéfené osoby, druhé vyhotoveni je
vedouci pfislusné sekce povinen pfedat na sekci lidskych zdroju.

Vedouci pfislusné sekce je povinen zpracovat seznam povéfenych osob (seznam musi obsahovat
konto, jméno a pfijmeni, &islo SAP, specifikace ,role”, lokalita, platnost povéfeni, posledni datum
Skoleni). Seznam musi byt zvefejnén tak, aby byl trvale dostupny vS§em osobam, jichZ se tyka a musi byt
aktualizovan pfi kazdé zméné majici vliv na obsah.

4.12 Prace s jisk«<ienim, atewienym ahmeém a jinymi zdroji zapaleni

412.1

4.12.2

Na vSechny provadéné prace s jiskfenim, otevienym ohném a jinymi zdroji zapdaleni je nutno vystavit
Povoleni dle této smérnice.

Prace s jisk fenim

Povinnost se vztahuje na:

e pouzivani pracovnich prostfedkt a predmétd, jez svym provedenim neodpovidaji danému prostfedi
a jejichz ¢innosti v prostorech s nebezpeéim pozaru nebo vybuchu s naslednym pozarem muZze dojit
k iniciaci hoflavého souboru jako napf. elektrické vrtacky apod.,

e pouziti elektrickych pfistroja, zafizeni a nafadi, jez svym provedenim neodpovidaji danému
prostfedi, véetné fotografovani, filmovani a pouzivani mobilnich telefond (ve spoleénosti plati zakaz
vnaseni mobilnich telefond do vyrobnich prostort),
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4.12.3

e vjezd motorovych vozidel do prostord s nebezpedim pozaru, s nebezpedim vybuchu s naslednym
pozarem a do prostord s nebezpeénou koncentraci.

Prace s otev fenym ohn ém a jinymi zdroji zapaleni

Povinnost se vztahuje na:

e prace s otevienym ohném,

e préace, pfi kterych je pouzivano nafadi, u kterého dochazi k jiskfeni ve formé jisker,

e prace, kde néasledkem pouziti nafadi dochazi k zahrfati opracovavaného materidlu na takovou
teplotu, u které hrozi pfi dotyku hoflavé latky nebezpeci vzniceni.

Za praci s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni, u niz hrozi nebezpeéi vzniku pozaru, se povazuji
nasledujici ¢innosti:

e svafovani, jimz se rozumi tepelné spojovani, drazkovani a tepelné déleni kovovych i nekovovych
materiall, pokud jsou tyto prace provadény otevienym plamenem, elektrickym obloukem, plazmou,
elektrickym odporem, laserem, tfenim, aluminotermickym svarovanim,

e pouzivani elektrickych pajedel a benzinovych pajecich lamp,

e pouzivani brusek pfi opracovavani kovovych materiald,

e pouzivani otevieného ohné,

e nahfivani zivic v tavnych nadobach,

e pouzivani tepelnych zdroju, jejichz energie (teplo) mize iniciovat pozar nebo vybuch.

Poznamka: Prikladovy vycet rizikovych c¢innosti z hlediska pouzivanych zafizeni, pfistroji, nastroji aj. a
naslednych pozadavku je uveden v priloze ¢. 435/17 ,Pozadavky na rizikové ¢innosti“.

4.13

4.13.1

4.13.2

Padminkyy nroo zahajenin iprace: s jisks kifenim, otewfenym ohmém a jinymii zdroji
zapéaleni

Pfred zahajenim prace s jiskfenim, otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni vyhodnoti ZADAVATEL a
PRIJEMCE rizika vyplyvajici z uvaZovanych zdrojti zapéleni a podminky poZarni bezpeénosti
v prostorech, ve kterych se bude ¢innost provadét, jakoZ i v pfilehlych prostorech, zda se nejedna o
¢innosti vyzadujici zvlastni pozarné bezpecnostni opatfeni. Pfi tom se hodnoti i pozarni nebezpedi, které
predstavuji hoflavé latky obsazené ve stavebnich konstrukcich (napf. sténach, stropech, pfepazkéach).
Zmeni-li se podminky pozarni bezpecnosti v pribéhu prace s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni,
Ize v ném pokradovat az po novém vyhodnoceni a zajiSténi odpovidajicich zakladnich nebo zvlastnich
pozarné bezpecnostnich opatfeni.

Povoleni k praci s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni se vystavuje zasadné v predstihu v souladu
s tydennim planem udrzby. Pouze ve vyjimeénych pfipadech Ize vystavit Povoleni k praci s otevienym
ohném mimo tydenni plan.

Zakladni pozarn é bezpe énostni opat feni (zakladni riziko - prostory bez nebezpeci vybuchu)

Zakladni pozarné bezpecnostni opatfeni se stanovuji v prostorech, kde nehrozi pfimé nebezpeci vzniku

a Sifeni pozaru. Jedna se o pracovisté se zakladnim rizikem pfi praci s otevienym ohném a jinymi zdroji
zapaleni.

Zakladni pozarné bezpecnostni opatfeni nevyzaduji vystaveni ,Zvlastnich pozarné bezpecnostnich
opatfeni“ za pfedpokladu, Ze povoleni k praci bude obsahovat bezpe¢né podminky pro danou ¢innost a
soucasti povoleni k praci bude pfiloha pro zapis pozarniho dohledu v pfipadé svarovani &i brouseni
(Pfiloha ¢. 435/4).

Mezi zakladni podminky pfi praci s otevienym ohném a jinymi zdroji zapaleni patfi:
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e odstranéni hoflavych nebo hofeni podporujicich nebo vybuSnych latek z pracovisté a z jeho okoli,
které muze byt ohrozeno,

e zabranéni pfenosu tepla, odlétajicich okuji, jisker na hoflavé latky, které nelze z pracovisté odstranit,
(napf. prekryti nebo utésnéni nehoflavym nebo nesnadno hoflavym materidlem, aby zaroveri
nedochéazelo k nasaknuti hoflavé latky do kryciho materialu),

e zakryti kanalizanich Sachtic, technologickych kandll a vpusti a utésnéni prostuptd nehoflavymi
materialy,

e zakryti kabelaze,

« mérfeni koncentrace hoflavych plyn, par hoflavych kapalin a pracht ve smési se vzduchem a jinym
oxidovadlem a udrZzovani koncentrace pod hranici nebezpec¢né koncentrace,

e rozmisténi technického vybaveni proti rozstfiku Zhavych &astic tak, aby spolehlivé zabrariovala
plsobeni jisker, ¢astic kovu i strusky,

e dalSi podminky stanovené ZADAVATELEM, napf. pozarni dohled, preventivni pozarni hlidka, volné
Unikové cesty, zabezpeceni pracovisté (védro svodou, hasebni prostfedky, ochlazovani,
provétravani, atd.) a podminky provedeni pfed zahajenim prace, po dobu jejiho provadéni a po jejim
ukonceni dle potfeby a podle specifickych podminek na pracovisti v souladu s platnymi pfedpisy.

Zvlastni pozarn é bezpe €énostni opat feni (specifické riziko - prostory s nebezpeéim vybuchu)

Zvlastni pozarné bezpecénostni opatfeni se stanovuji pfi ¢innostech se specifickym rizikem. Jedna se o
¢innosti v prostorech nebo zafizenich, kde hrozi pfimé nebezpeéi vzniku pozaru nebo vybuchu
s naslednym pozarem, v prostorech s nebezpeénou koncentraci, které si vyzadaji mimoradna a rozsahla
bezpecnostni opatfeni.

Na tyto prace se vystavuje Povoleni, jehoz nedilnou souééasti musi byt zapis ,Zvlastni pozarné
bezpecnostni opatfeni“ pro provedeni prace na konkrétni provozni soubor (stavebni objekt apod.), které
stanovi komisionalni fizeni (viz bod 4.3.5). Komisi svolava a fidi ZADAVATEL.

Komise posoudi rizika vyplyvajici z charakteru prace, provede prohlidku pracovisté a stanovi postup a
opatfeni pro jeji bezpeéné provedeni, véetné odpovédnosti. Zapis z komise musi obsahovat datum,
jména, pfijmeni a funkce Gcastnikl a podpisy ¢lenll komise. Musi byt o¢islovan a toto ¢islo se uvede do
tiskopisu Povoleni (kolonka 11).

Ukonéeni platnosti zvlaStnich pozarné bezpeénostnich opatfeni a stanoveni opatfeni novych se provadi
pfi zméné druhu préace, technologie, technologickych postupd, podminek pro praci nebo pfi zméné
VYSTAVOVATELE ¢&i zhotovitele.

Za nezménénych podminek je doba platnosti zapisu 14 kalendarnich dna.

FormulaF pro stanoveni zvlaStnich pozarné bezpecnostnich opatfeni je uveden v pfiloze &. 435/3 této
smérnice.

Prace s ohném na zafizeni za provozu a pod tlakem obsahujicim hoflavé nebo hofeni podporujici latky.
Pro tyto prace plati pracovni predpis sekce Gdrzby PPU_104 ,Instalace hrdel za provozu (Hot tapping)“.
Nedilnou soucasti Povoleni je ,Schvalovaci formulaf pro instalaci hrdel za provozu zafizeni®, ktery je
uveden ve vySe zminéném pracovnim postupu Udrzby. Do tohoto formulare se doplni &islo Povoleni. Do
formulare Povoleni se v kolonce 5 vyrazné vyznaé&i ,PRACE NA ZARIZENi ZA PROVOZU - HOT-TAP*.

Provadi-li se svafovani, které vyzaduje zvlastni pozarné bezpeénostni opatfeni opakované a na
stavebné ¢&i konstrukéné obdobnych svareéskych pracovistich, pro které lze stanovit tato pozarné
bezpecnostni opatfeni jednotné, muze se tak ucinit v pfislusném pracovnim nebo technologickém
postupu.
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4.14 Pozarniidohled

414.1

4.14.2

4.14.3

4.14.4

4.14.5

4.14.6

4.14.7

4.14.8

4.14.9

4.14.10

4.14.11

Pozarni dohled je vykonavan v prabéhu svafovani nepretrzité. Pfi pferuSeni svafovani nebo po jeho
skonéeni se pozarni dohled vykonava po uréenou dobu nepfetrzité nebo vzhledem k charakteru praci a
prostoru po uréenou dobu v intervalech stanovenych zvlastnimi pozarné bezpeénostnimi opatfenimi.

Po skonéeni svafovani vyzadujiciho zvlastni pozarné bezpecénostni opatfeni se vramci pozarniho
dohledu zkontroluje pozarni bezpeénost svarec¢ského pracovisté i pfilehlych prostord a zajisti se pozarni
dohled ve stanovenych intervalech. Intervaly se stanovi se zfetelem na zakladni, pfipadné specifické
riziko svare¢ského pracovisté. NejkratSi doba pozarniho dohledu je 8 hodin. V odlivodnénych pfipadech,
zejména pfi tepelném déleni kovl a u ¢lenitych prostord, je tfeba pfi stanoveni doby, po kterou je tfeba
pozarni dohled provadét, pfihlédnout k moznosti vzniku pozaru i po 8 hodinach.

Pozarni dohled po skonéeni svafovani neni nutné vykonavat, jsou-li svare¢ska pracovisté a pfilehlé
prostory vybaveny provozuschopnou elektrickou pozarni signalizaci a stabilnim hasicim zafizenim.
Jsou-li tyto prostory vybaveny pouze elektrickou pozarni signalizaci, Ize od pozarniho dohledu upustit
jen v pfipadé, Ze na misté bude osoba schopna provést prvotni hasebni zasah.

Pozarni dohled se zaznamenava do pfilohy €. 435/3 ,Zvlastni pozarné bezpecnostni opatfeni* v pfipadé
praci s ohném se specifickym rizikem. Dojde-li k dopsani pfislusnych kolonek, pouzije se pfiloha ¢.
435/4 “Pozarni dohled”. Jedna-li se o prace s ohném se zakladnim rizikem, pouZije se pro zaznamenani
pozarniho dohledu pfiloha ¢. 435/4 ,Pozarni dohled".

Pokud je pozarni dohled po skonéeni prace vykonavan zastupcem vyrobni sekce spole¢nosti, musi byt
pozarni dohled zaznamenavan do formulafe ,Pozarni dohled* (Pfiloha &. 435/4) a pfilozen ke kopii
pfislusného Povoleni.

DLOUHODOBE POVOLENI na praci s otevienym ohném vystavuje odborné zptsobila osoba v PO
a/nebo technik pozarni ochrany.

Pro dilny, nevyrobni objekty a prostory, ve kterych nehrozi nebezpeéi pozaru a vybuchu a nemuze dojit
k jejich ohroZeni ze sousedniho okoli a naopak, je mozné vystavit dlouhodobé povoleni na préaci
s ohném na zakladé vyhodnoceni podminek pozarni bezpec¢nosti.

Stalé svarecské pracovisté musi odpovidat ustanovenim platnych pravnich predpis(. Vzor povoleni je
uveden v pfiloze ¢. 435/6 této smérnice.

Pro dané pracovisté zpracuje vedouci zaméstnanec ve spolupraci s pfisluSnou OZO v pozarni ochrané
posouzeni ¢&innosti v potfebném rozsahu a OZO v PO vystavi dlouhodobé povoleni pro préaci
s otevienym ohném. Pfed vystavenim dlouhodobého povoleni je nutny souhlas vedouciho obvodu.

VSichni zaméstnanci provadéjici prace s ohném musi byt prokazatelné seznameni s povinnostmi pro né
z téchto &innosti vyplyvajicimi.

V pfipadé zmény podminek, které mohou ovlivnit bezpeénost na pracovisti, pro které bylo vydano
dlouhodobé povoleni k praci s otevienym ohném, je povinen vedouci zaméstnanec zastavit prace a
informovat o této skuteénosti OZO v PO spolec¢nosti, ktera ma v majetku pfislusné prostory.

Dlouhodobé povoleni plati do doby uvedené na povoleni. Jeho platnost konéi v pfipadech, kdy dojde ke
zméné pravnické &i fyzické osoby, pro kterou bylo vydano anebo dojde ke zménam plvodnich podminek
a tim i nasledné stanovenych opatfeni.
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4.15 Pozadavkyyprocppiechadnéisvaire€ska pracovist: ié

4.15.1

4.15.2

4.15.3

4.15.4

4.15.5

4.15.6

4.15.7

4.15.8

4.15.9

4.15.10

4.15.11

Casti zafizeni a materidly se na svafe&ském pracovisti umistuji tak, aby byla zachovéana moZnost
volného prichodu a nevznikala stisnéné a kolizni mista.

Svarovaci zafizeni se zabezpeduji tak, aby se zabranilo jejich pohybu nebo pohybu jejich ¢asti, a tim
jejich poskozeni, které by vedlo ke vzniku nebo Sifeni pozaru nebo k vybuchu s naslednym pozarem, k
pfipadnému ztizeni podminek pro Gnik osob.

Svafovany materidl se na pracovisti uklada tak, aby se zabranilo jeho pohybu nebo pohybu jeho &asti,
pfi kterém by mohlo dojit k poSkozeni svafovaciho zafizeni, zejména poSkozeni pohyblivych vodi¢l a
elektrickych &asti svafovaciho zafizeni, rozvod{ plynu, hadic, jejichz poSkozeni by mohlo vést ke vzniku
nebo Sifeni pozaru a/nebo vybuchu s naslednym pozarem.

Prechodna svarec¢ska pracovisté (kromé stalého vybaveni hasebnimi prostfedky a hasicimi pfistroji) se
vybavi nejméné dvéma pfenosnymi hasicimi pfistroji s vhodnou naplni, z toho jednim pFfenosnym
hasicim pfistrojem praSkovym o hmotnosti hasebni latky 5 kg.

Je-li néktera ¢ast svarovaciho zafizeni poSkozend, nelze svafovani zahajit ani v ném pokracovat.

Vodic¢e elektrického proudu a hadice rozvadéjici plyn k svafovacimu zafizeni se vedou a ukladaji tak,
aby se wvylougilo jejich poSkozeni ostrymi ohyby, materidlem, mastnotami, chemikaliemi, Gginky
svafovaciho procesu apod. V pfipadé nebezpeéi mechanického poSkozeni se zafizeni chrani pevnymi
kryty.

V prostorech, kde se mohou vyskytovat hoflavé plyny, pary nebo prachy, se neumistuji tlakové lahve
s plyny pro svafovani, &i vyvijece acetylenu a zdroje proudu elektfiny ke svareéskym pracim. V pfipadé
nutnosti umisténi tlakovych lahvi s plyny pro svafovani, ¢i vyvije¢ acetylenu a zdroja proudu elektrické
energie do téchto prostor je tfeba zpFisnit bezpeénostni podminky pro praci.

PFi kazdém opusténi téchto prostori se z prostorl odstrariuji hofadky a pfivodni hadice plyn( pro
svarovani.

Hrozi-li nebezpedi stazeni svafovacich vodi¢t nebo hadic, upevriuji se tyto k pevné konstrukci nebo
k jinému vhodnému pevnému zafizeni.

Svafovani na strojich a zafizenich v prostoru, ve kterém muze vzniknout nebezpeéna koncentrace
(nebezpeénou koncentraci se rozumi koncentrace smési hoflavych plynt, par nebo prachl se vzduchem
nebo jinym oxidovadlem od 20 % hodnoty dolni meze vybuSnosti pro plyny, pary a prachy, tzn., ze
nebezpec¢na koncentrace se vztahuje nejen na prachy ale i na vSechny pozarné nebezpecné latky, které
se vyskytuji, nebo se mohou vyskytovat v prostorech se specifickym rizikem), Ize provadét pouze na
strojich a zafizenich, které nemohou byt z daného prostoru odstranény. Z prostoru, stroji a zafizeni je
nutné odstranit hoflavé plyny, pary a prachy, zabranit unikani plyna, par a prach( do prostoru, do strojq,
do zafizeni a méfit koncentraci v ovzdusi pfed zahajenim a v prlibéhu prace s otevienym ohném a s
jinymi zdroji zapaleni.

PFi svarfovani v prostorech od 2 m vySky nad misty, které je tfeba chranit pfed Gcinky téchto praci, se
z hlediska PO pracovis§té stanovi ochranna pasma. Tato pasma stanovi minimalni vzdalenosti, ze
kterych se pfed zahajenim svafovani odstrafiuji hoflavé materialy, nebo zajisti jejich bezpeéna izolace,
popfipadé se provedou jina Uu¢inna opatfeni, zejména pred Uc¢inky Zhavych ¢astic. Ochranna pasma se
z hlediska PO stanovuji individualné se zfetelem na pouzitou technologii a metodu svafovani tak, ze
stfed ochranného pasma je vzdy pod mistem svafovani a jako minimalni je uréen kruh o poloméru 10 m
ve vodorovné roviné. Pfi svafovani ve vySkach prevySujicich 2 m se pro kazdy dalSi 1 m vysky rozSifuje
ochranné pasmo o nejméné 0,3 m az do vysky 7 m; pro kazdy dalSi 1 m vySky se rozSifuje ochranné
pasmo o 0,1 m az do vySky 20 m. Uvedené pfirtstky se pfipoc&itavaji k poloméru. Ochranna pasma pro
svafovani provadéné ve vySkach prevySujicich 20 m se stanovuji individualné. Pfi aplikaci technologii
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vyuzivajicich stlaéené plyny (napf. fezani kyslikem) a pfi spoluptsobeni proudu vzduchu pro rychlost
vzduchu pfesahujici 1 m.sec™ se ochranna vzdalenost rozsifuje do plochy vymezené elipsou aZ do
vzdalenosti 20 m podle individualniho posouzeni pozarniho ohrozeni.

4.16 Povaleniikwykapu= p pfekopui--terénnimyupravam

Problematiku vykopovych praci na Gzemi spole¢nosti feSi smérnice ¢. 422 ,Bezpecénostni pravidla pro
pracovniky jinych organizaci®.
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5. Odpowédnaest

Odpovédnost je dana jednotlivymi ustanovenimi kapitoly 3 a 4. Neplnéni jednotlivych bodl této smérnice
bude, dle zavaznosti, postihovano v souladu s pfedpisy a standardy spole¢nosti a v souladu se smluvnim
ujednanim (Pracovni fad, Motivaéni systém v oblasti BOZP, apod.).

5.1 Stanoveniiodpovvédnaesti

Vedouci vyrobni sekce

Vedouci vyrobni sekce, ktery méa celkovou odpovédnost za fizeni HSE v provoznich jednotkach je odpovédny za:

= uplatriovani pfisluSného systému povoleni k praci (dale jen PP) a zajisténi jeho implementace podle platné
smérnice €. 435 (stanovovani obecnych a aktualnich podminek prace, prfedani a prevzeti pracovisté,
archivace Povoleni dle Predpisu 001, atd.),

= zaloZeni a udrzovani kompetentnich zdrojl prostfednictvim pfislusnych Skolicich programd (jmenovani
jednotlivych profesi zaméstnanct vyrobni sekce a ktémto profesim pfifadit role VYSTAVOVATEL,
ZADAVATEL, PREDAVAJICI dle jejich kompetenci),

=  zajiSténi stalého vhodného a efektivnino systému PP prostfednictvim monitoringu, auditu a periodickych
revizi na zakladé zjiSténych nesrovnalosti (kontrolni organy, audity, bezpeénostni pozorovani, MU atd.)
zajisténi efektivni ndpravy (napf. jmenuje konkrétniho kompetentniho zaméstnance k feSeni nebo naprave),

= prokazatelné seznameni kontraktorti (PRIJEMCU) s platnym systémem Povolenf k préci,

= spolupraci pfi pfipravé Karet dlouhodobého povoleni k praci, nominace zaméstnancu spole¢nosti ze sekce
vyroby podilejicich se na pfipravé.

Vedouci sekce udrzby, investic, sluzeb a IT a vedouc i odd éleni technolog @

Vedouci pfislusné sekce/oddéleni je odpovédny za:

= uplatiiovani pfisluSného systému povoleni k praci (dale jen PP) a zajisténi jeho implementace podle platné
smérnice €. 435 (stanovovani obecnych a aktualnich podminek prace, prfedani a prevzeti pracovisté,
archivace Povoleni dle Pfedpisu 001, atd.),

= zaloZeni a udrzovani kompetentnich zdrojl prostfednictvim pfislusnych Skolicich programd (jmenovani
jednotlivych profesi zaméstnancu pfislusné sekce/oddéleni a k témto profesim pfifadit role VYSTAVOVATEL,
ZADAVATEL, PREDAVAJICI dle jejich kompetenci),

=  zajiSténi stalého vhodného a efektivnino systému PP prostfednictvim monitoringu, auditu a periodickych
revizi na zakladé zjisténych nesrovnalosti (kontrolni organy, audity, bezpeénostni pozorovani, MU atd.)
zajisténi efektivni ndpravy (napf. jmenuje konkrétniho kompetentniho zaméstnance k feSeni nebo naprave),

» prokazatelné seznameni kontraktorti (PRIJEMCU) s platnym systémem Povolenf k préci,

= spolupraci pfi pfipravé Karet dlouhodobého povoleni k praci, nominace zaméstnancu spole¢nosti ze sekce
udrzby podilejicich se na pfiprave.

Vlastnik procesu / odd éleni HSQ

Vlastnik procesu je odpovédny za:

= vytvofeni systému PP a poskytnuti zdroje kvalifikace béhem jeho aplikace,

= monitoring vykonu systému PP,

= ziskavani zpétné vazby od uzivatell systému PP,

=  provadéni Skoleni uzivateld,

= pravidelné inspekce prace fizené v ramci PP,

= provadéni systematickych kontrol / auditl systému PP,

=  spolupraci s VYSTAVOVATELEM v ramci pfipravy Karet pro dlouhodobé povoleni k praci,

= (cast ve schvalovaci komisi pro dlouhodoba povoleni k praci,

= umisténi aktualnich Karet na pfisluSna pracovisté osob odpovédnych povolit zahajeni prace na daném Useku
(typicky u mistri pro dany Usek) a na intranet,

* informovani VYSTAVOVATELE v pfipadé zmény postupu nékteré z ¢innosti nebo nedostate¢né identifikace
a hodnoceni rizik k dané praci. VYSTAVOVATEL nasledné pfipravi aktualizaci hodnoceni rizik a svola
schvalovaci komisi,

=  Skoleni pracovnikd jiné organizace pro praci na dlouhodobé povoleni k praci.
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Sprava aplikace / sekce informa €nich technologii
Spravce aplikace je odpovédny za:

nasazeni, provoz a Udrzbu HW zafizeni a SW aplikace souvisejici se systémem elektronického povoleni k
praci,

vyvoj aplikace, upgrade systému,

poskytovani odborné poradenské ¢innosti uzivatelim aplikace,

podporu uzivatelim aplikace prostfednictvim sluzby HelpDesk.

VYSTAVOVATEL

Vystavovatel je odpovédny za:

detailni popis prace, kterd se ma provést, popis zafizeni, na kterém se bude pracovat, popis vyuzité metody,
oblasti, pouzitych naradi a nastroju,

pfipravu vSech podkladu tak, aby bylo umoznéno ZADAVATELI stanovit podminky pro praci,

provedeni kontroly, Ze prace v dané oblasti byla provedena / dokonéena a zafizeni je v uspokojivém stavu,
zajiStovani kontaktu s kontraktory,

pfipravu Karet pro dlouhodobé povoleni k praci véetné popisu/postupu ¢innosti a identifikace a hodnoceni
rizik,

nasazovani pouze proskolenych pracovnik pfi praci na Kartu dlouhodobého povoleni k praci,

provedeni aktualizace Karty a svolani schvalovaci komise v pfipadé zmény postupu nékteré z ¢innosti nebo
nedostate¢né identifikace a hodnoceni rizik k dané praci nebo na zakladé pozadavku kontraktora,

Gc¢ast na schvalovaci komisi pro dlouhodoba povoleni k praci.

ZADAVATEL
Zadavatel je odpovédny za:

identifikaci nebezpedi, preventivnich opatfeni a hodnoceni rizik z hlediska provozu,

schvéleni planu zachrany osob,

kontrolu toho, Ze vSechny pfilohy k Povoleni jsou pfilozené (viz pfikladovy vycet pFilozenych analyz rizik
v odpovédnosti PRIJEMCE),

zajiSténi provozni pFipravy stanovené v Povoleni,

tvrzeni, Zze pracovni prostor je bezpecny pro zapodeti prace,

specifikace (v Povoleni) dodate¢nych opatfeni, ktera musi byt pfijata béhem prace, vcetné pouziti
ochrannych prostfedkd a bezpeéného zafizeni,

sledovani, zda nedoSlo ke zméné provoznich podminek, za nichz bylo Povoleni vystaveno,

identifikace konflikth mezi navrzenou a/nebo planovanou praci a dalSimi aktivitami v oblasti, pfijeti
pfislusnych opatfeni a pokud je to nutné ucinit vzajemné odkazy na Povoleni,

informovani vSech osob, které mohou byt praci dotéeny,

zajisténi, ze drzitel Povoleni zna pfesné misto prace, vSechna rizika vyplyvajici z provadéné ¢&innosti, a
vSechna preventivni opatfeni a/nebo podminky, které musi byt pfijaty b&éhem prace (to zahrnuje i parafovani
Povoleni vSemi zaméstnanci),

organizaci bezpeénostniho setkani (komise) pfed zapocetim prace,

prehled o ¢innostech v jejich pribéhu (tam, kde je to mozné a/nebo dostupné s vyuzitim monitorovaciho
zafizeni) a sdéleni statusu pfichozi sméné pfi jejim pfedani,

kontrolu dodrzovani podminek stanovenych v Povoleni po celou dobu jeho platnosti,

sledovani, zda nedoSlo k personalnim zménam (osoby uvedené v Povoleni, soulad origindlu a kopie
Povoleni),

prodlouzeni Povoleni za pfedpokladu, Ze nedoSlo ke zméné stanovenych podminek, za nichz bylo Povoleni
vystaveno,

ukonéeni a zruSeni Povoleni po ukonéené, pfip. pozastavené praci,

spolupraci pfi pfipravé karet dlouhodobého povoleni k praci,

Gc¢ast na schvalovaci komisi pro dlouhodoba povoleni k praci,

kontrolu doklad(l o Skoleni pracovnikUl jiné organizace pfi povolovani prace na Kartu dlouhodobého povoleni
k praci, v pfipadé Ze pracovnik jiné organizace Skoleni nema, informuje ZADAVATEL VYSTAVOVATELE,
ktery danou situaci feSi s kontraktorem,
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spravnost Udajl véetné aktualnich podminek uvedenych v Knize pfedani prace, vramci pfedani prace
spoleéné s PRIJEMCEM zkontroluje podminky pro provedeni prace uvedené na Kart& dlouhodobého
povoleni k praci,

za informovani VYSTAVOVATELE v pfipadé zmény postupu nékteré z ¢innosti nebo nedostatecné
identifikace a hodnoceni rizik k dané praci. VYSTAVOVATEL nésledné pfipravi aktualizaci hodnoceni rizik a
svola schvalovaci komisi.

PRIJEMCE (kontraktor)

PFijemce povoleni je odpovédny za:

identifikaci nebezpeci a hodnoceni rizik z hlediska provadéné ¢innosti,

projednani prace s vydavatelem povoleni jesté pfed podpisem Povoleni,

zpracovani pfiloh v pracovnim prostoru (viz pfikladovy vycet analyz rizik),

obeznameni pracovni skupiny s pracovnimi postupy, pfesnym umisténim a zafizenim, na kterém se ma
pracovat,

vysvétleni detaild prace pracovni skuping, vS8echna potencialni rizika, pfijata preventivni opatfeni a/nebo
podminkami stanovenymi v Povoleni,

prokazatelné seznameni pracovni skupiny s obsahem Povoleni a s vystraznymi signdly, které budou pouzity
k varovani pfed ohroZzenim vybuchem,

zajisténi dodrzovani vSech opatfeni béhem prace, dale toho, Ze prace (v€etné osob, které praci konaji) budou
po celou dobu v rdmci omezeni (oblast, druh prace, ¢as) definovanych na Povoleni,

zastaveni prace a vyhledani pomoci od zadavatele Povoleni v pfipadé, Ze se podminky v pracovnim prostoru
zméni,

zajisténi toho, Ze pracovni prostor je opustén v bezpeéném a uklizeném stavu pfed pfedanim Povoleni pfi
dokonéené, pfip. pozastavené, praci. (zahrnuje i odstranéni varovnych napisu, bariér, stitk( atd.).

upozornéni PREDAVAJICIHO nebo ZADAVATELE v pfipadé identifikace konflikti mezi navrzenou a/nebo
planovanou praci a dalSimi aktivitami v oblasti, upozornéni na mozné kolize,

upozornéni PREDAVAJICIHO nebo ZADAVATELE na zménu podminek pfi préci, kterd vyZaduje Gpravu ve
stanoveni podminek provedeni prace v PP,

spolupraci pfi pfipravé karet dlouhodobého povoleni k praci,

Gc¢ast na schvalovaci komisi pro dlouhodoba povoleni k praci,

nasazovani pouze proskolenych pracovnik( pfi praci na Kartu dlouhodobého povoleni k praci,

prokazani se dokladem o absolvovaném Skoleni pro provadéni prace na konkrétni Kartu,

informovani VYSTAVOVATELE v pfipadé zmény postupu nékteré z ginnosti nebo nedostate¢né identifikace
a hodnoceni rizik k dané praci. VYSTAVOVATEL nasledné pfipravi aktualizaci hodnoceni rizik a svola
schvalovaci komisi,

spravnost Gdaji véetné aktualnich podminek uvedenych v knize ohlaseni,

spravnost Udaji véetné aktualnich podminek uvedenych v Knize pfedani prace, vramci pfedani prace
spoleéné s PRIJEMCEM zkontroluje podminky pro provedeni prace uvedené na Kart& dlouhodobého
povoleni k praci.

PREDAVAJICI
Zaméstnanec pfi pfedani prace svym podpisem potvrzuje, Ze:

podminky stanovené v kolonce 7 pracovniho povoleni jsou spinény,

ze strany spolec¢nosti je vytvoren prostor a poskytnuta veSkera soucinnost pro dodrzeni podminek dle kolonky
8 povoleni k praci,

osoby pfitomné pfi pfedani pracovisté jsou vybaveny pfislusnymi OOPP,

byly provedeny veSkeré poZadované analyzy dle kolonky 10 pracovniho povoleni a hodnoty zapsané
v kolonce 14,

jsou nebo mohou byt spinény i dalSi doplfiujici podminky dle kolonky 11 povoleni k praci,

osoba PRIJEMCE je seznamena s mistnimi podminkami / riziky aktualnimi pro dany den a dané pracovisté,
¢innost miZe byt provedena a nevytvofi nebezpeci nebo konflikt s jinou probihajici a/nebo planovanou praci,
povoleni k praci obsahuje vSechny potfebné pfilohy (viz pfikladovy vyc¢et analyz rizik),

projedna dalSi bezpec¢nostni opatfeni, které navrhne pfidat do povoleni k praci, pokud se domniva, ze
pracovni prostfedi neni bezpec¢né (projednani se ZADAVATELEM),

upozorfiuje ZADAVATELE na zménu podminek pfi praci, ktera vyZaduje Upravu ve stanoveni podminek
provedeni prace v PP.
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»  prevezme formulaF Informace o rizikach z &innosti PRIJEMCE povolenf k préci,
= po dokonéeni prace provede kontrolu oblasti a/nebo zafizeni/systému z hlediska bezpeéného a uklizeného
stavu.

Opréavn ény zam éstnanec provad éjici m éfeni

Opravnény zaméstnanec provadéjici méfeni je odpovédny za:

= méfeni koncentrace hoflavych plynt, par hoflavych kapalin ve smési se vzduchem nebo jinym oxidovadlem
(kyslik, toxicita a hoflavost) ve frekvenci definované na Povoleni a pfisluSnych dokladech,

= zastaveni prace a pokyny osobam pro opusténi oblasti kdykoliv plynovy test nebo zména podminek
naznacuji, Ze je nebezpecné pokracovat v praci, zpétny report vystavovateli a zadavateli.

Osoba provad éjici dozor

Osoba provadéjici dozor je odpovédna za:

= seznadmeni se s obsahem Povoleni,

= monitorovani prace a pracovniho prostfedi z ddvodu zmén, které mohou ovlivnit bezpe¢nost osob,
=  prfivolani pomaoci v pfipadé mimoradné udalosti,

=  zajiSténi kvalifikovaného zastupce v pfipadé opusténi pracovisté.

Osoba vykonavajici ¢innost dozoru nesmi provadét Zadnou jinou nesouvisejici praci.

Osoba provad éjici pozarni dohled

Osoba provadéjici pozarni dohled je odpovédna za:

=  seznadmeni se s obsahem Povoleni,

=  kontrolu zajiSténi pracovisté pfed zahajenim prace z hlediska souladu s Povolenim,

= seznameni s organizaci pozarni ochrany (umisténi pozarnich poplachovych smérnic, zplGsob vyhlaseni
pozarniho poplachu, atd.),

= provedeni nutnych opatfeni k zachrané ohroZzenych osob v pfipadé vzniku pozaru/mimoradné udalosti (napf.
odstranit tlakové lahve z dosahu pozaru, pfivolat jednotku pozarni ochrany, zd¢astnit se likvidace pozaru),

=  zajiSténi kvalifikovaného zastupce v pfipadé opusténi pracovisté,

= provedeni zdznamu o provadéném pozarnim dohledu do pfislusného formulare.

Osoba vykonavajici ¢innost pozarniho dohledu nesmi provadét zadnou jinou praci nesouvisejici s ¢innosti

pozarniho dohledu.

Osoby podepisujici p FisluSné doklady (nap F. zastupce odd éleni HSQ, zastupce zvlaStniho a p filehlého

obvodu a osoby podepisuijici povoleni k praci s otev fenym ohn ém) jsou odpov_édné za:

= potvrzeni, Ze v souvislosti s rizikovou praci obsazenou v pfisluSsnych dokladech byla identifikovana
nebezpedi, a Ze v ramci planovani a pfipravy praci byla definovana adekvatni opatfeni,

= specifikace (na pfislusnych dokladech) pracovnich rizik a pfiprav, které maji byt provedeny ze strany
zadavatele i pfijemce Povoleni,

= uréeni opatfeni, kterd musi byt pfijata béhem prace,

=  zajiSténi, Ze vSechny pravni poZzadavky a pravidla spole¢nosti jsou pfi uréovani opatfeni dodrzena.
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6. Seznam sauvisejigich ldokumentntd

6.1 Obecmé zavazné pravniiporedpisy.

Zakon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v
pracovnépravnich vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo
pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalSich podminek bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci), v platném
znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

VyhlaSka €. 87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky pozarni bezpecénosti pfi svafovani a nahfivani Zzivic
v tavnych nadobach, v platném znéni.

Vyhlaska CUBP ¢&. 48/1982 Sh., kterou se stanovi zékladni poZadavky k zajisténi bezpeénosti prace a
technickych zafizeni, v platném znéni

Nafizeni vlady €. 406/2004 Sb., o blizSich poZzadavcich na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
v prostfedi s nebezpecim vybuchu, v platném znéni.

Nafizeni vlady €. 591/2006 Sb. o blizSich minimalnich pozadavcich na bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci na
stavenistich, v platném znéni

6.2 Technické:normy

CSN EN 1127-1 (38 9622) Vybusna prostfedi — Prevence a ochrana proti vybuchu — Cast 1: Zakladni koncepce
a metodika

6.3 Interniidokumentace spole|c€nosti

Rad &. 001 .Pracovni fad"
Rad ¢. 003 ,Spisovy a skartaéni rad“
Smeérnice €. 208 .vedeni investi¢niho projektu”
Smérnice &. 402 ,Pobyt a pohyb osob a jizdnich prostfedkt v arealu CESKE RAFINERSKE, a.s."
Smeérnice €. 406 ~Elektrické zajisténi zafizeni pro strojni opravu“
Smérnice €. 407 .Mechanické zajisténi zafizeni"
Smérnice €. 408 .Bezpecnostni zajisténi vstupu a prace v uzavienych prostorech a pod Urovni terénu“
Smérnice €. 422 .Bezpecnostni pravidla pro pracovniky jinych organizaci“
Smérnice €. 425 .Leseni“
Smeérnice €. 432 ~Povinnosti vyplyvajici s rizika sirovodiku“
Smérnice €. 707 »Organizace archivnich sluzeb”
PFirucka procesu » Rozvoj a modernizace zafizeni*
Pracovni postup +Analyza zajisténi bezpecnosti pfi praci - dokument 3. drovné TMS
PPU 103 ,Cistici prace za pouZiti vody o vysokém tlaku*
PPU 104 .Instalace hrdel za provozu (Hot tapping)” - dokument 3. arovné TMS
Manual +Plan zajisténi BOZP na stavenisti“ - dokument 3. arovné TMS
Predpis 001 ,Udrzovani a archivace preruSenych/uzavienych povoleni k praci“ -
dokument 3. Urovné TMS
Prirucka .Povoleni k praci - dokument 3. Urovné TMS

Naposledy vytisténo 19.2.2018 13:39:00 Strana 27 (celkem 28) |




V2= Ceskd

rafinérska CESKA RAFINERSKA, a.s., Zaluzi 2, 436 01 Litvinov
Smérnice: €. 435 ,Pavalénikipraciti’

7. Prilahy

Priloha €. 435/1 ,Povoleni prace na zafizeni / Prace s otevienym ohném / Pfikaz ke svafovani / Pfikaz V*
Priloha €. 435/3 ,Zvlastni pozarné bezpecénostni opatfeni®

Pfiloha €. 435/4 ,Pozarni dohled*

Priloha €. 435/5 ,Ptikladovy vycet praci / OhlaSovaci povinnost®

Priloha €. 435/6 ,Dlouhodobé povoleni k praci s otevienym ohném*

PFiloha €. 435/7 ,Seznam uréenych zaméstnancu provadeéjicich prace v prostorech s nebezpeéim vybuchu*
Pfiloha €. 435/8 ,Povéreni“

Priloha €. 435/9 ,Zaznam o detekci hoflavych plyna a par (pfip. jinych Skodlivin)*

Priloha €. 435/10 ,Analyza zajiSténi bezpecénosti pfi praci (JHA)"
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.435/11 ,Odpovédnosti a role tykajici se formulafe a pfiloh povoleni k praci®
.435/16 ,Povoleni k praci / Pfikaz V*

.435/17 ,Pozadavky na rizikové ¢innosti*

.435/18 ,Povoleni k praci / Prodluzovaci tabulka“

.435/19 ,Predloha karty dlouhodobého povoleni k praci®
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Poznamka:
PFilohy jsou zpracovany pouze v ¢eském jazyce.
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