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1 Ugel

Tento dokument popisuje postupy a odpovédnosti pro mechanické zajisténi zafizeni tak, aby nebyla
ohrozena bezpec€nost a zdravi zaméstnancl spole¢nosti a pracovnik( jinych organizaci a zivotni prostredi
nezadoucim unikem nebezpecnych latek.

Ugelem mechanického zajisténi zafizeni je instalovat mechanickou bariéru, ktera ma zabranit praniku
nebezpecnych chemickych latek a/nebo latek pod tlakem do zafizeni, které:

a) neni momentalné v provozu,
b) bylo odstaveno nebo otevieno,
c) je soucasti praci udrzby a investic.

A dale zajistit, aby se nebezpecné chemické latky nedostaly do nekontrolovanych ¢asti zafizeni nebo do
okoli zafizeni.

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznacené spole¢nosti / odstépné zavody:
¥ ORLEN UNIPETROL RPA s.r.0. [ BENZINA, odstépny zavod

[ POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod

Dokument je platny jen pro jednotky Rafinerie Litvinov a Kralupy.

Dokument neni uréen pro feSeni situaci souvisejicich se vstupem a praci v nebezpeénych prostorech dle
smérnice 429 ,Prace v nebezpecnych prostorech®.

Toto vydani rusi smérnici 407 ,Mechanicke zajisténi zafizeni”, 5. vydani ze dne 5.6.2015, platnou pro
spole¢nost CESKA RAFINERSKA, a.s.

3 Pojmy, definice a zkratky

Provozni dokumenty Provozni dokumentace zahrnujici nasledujici interni a externi dokumenty:
Interni dokumenty K - Rafinerie Kralupy, L - Rafinerie Litvinov:

- Operatorsky manual (K+L)

- Pracovni instrukce (K)

- Provozni pfedpis (L)

- Mistni provozni fad (L)

- Mistni fad (L)

- Manipulaéni fad (L)

- Zakladni provozni predpis (L)

- Havarijni pfedpis (L)

- Pracovni postup (K)

- Dokumentace o ochrané pred vybuchem - DOPV (K+L)
Zaméstnanec spole¢nosti Fyzicka osoba, ktera je v pracovnépravnim vztahu se spolecnosti na
zakladé pracovni smlouvy nebo dohody, popf. fyzicka osoba, ktera
zastava pracovni pozici ve spole¢nosti na zakladé jinych dohod a smluv.

Kontraktor Pravnickd nebo fyzickd osoba, ktera je v obchodnépravnim nebo
ob&anskopravnim vztahu se spole€nosti a jako smluvni strana (dluznik)
poskytuje, respektive je povinna poskytovat smluvni (popf. ze smluvniho
vztahu vyplyvajici zakonné) plnéni spole€nosti.

Pracovnik jiné organizace | Kontraktor a veSkeré osoby, které jménem kontraktora poskytuji konkrétni
pinéni spole€nosti.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka useku bezpelnosti
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FAS Field amenity shalter (dozorna - mistni velin pro operatory - provozni
zaméstnance spolecnosti)
FOS Flushing Oil Supply (proplachovani olejem)
H2S Sulfan/sirovodik
JRLI Jednotka Rafinérie Litvinov
JRKR Jednotka Rafinérie Kralupy
4 Mechanické zajisténi zarizeni

Ma-li byt urcita ¢ast zafizeni demontovana za ucelem opravy (nebo Uplného vyfazeni z provozu), musi byt
nejprve provedeno mechanické oddéleni od veSkerého zafizeni, které obsahuje uhlovodiky, toxické plyny,
toxické chemikalie, ziraviny (napf. hydroxid sodny), paru, dusik a také od fléry a kanalizac¢nich potrubi. Toto
oddéleni, které se vzdy pfednostné provadi tzv. zaslepkami, musi byt provedeno v souladu s potrubni tfidou
(viz PPU 112 ,Ptedpis pro potrubni tFidy*).

Je tfeba si uvédomit, Ze ve v8ech pfipadech mechanického zajisténi zafizeni, dle této smérnice, které se
provadi za ucelem bezpeéného zajisténi zafizeni, mize byt sdam postup zajisténi vysoce rizikovy, nebot je
otevirano zarizeni, které obsahuje nebezpecné chemické latky (toxické, ziravé, extrémné ¢i vysoce hoflavé
apod.) a/nebo latky pod tlakem - v pfipadé oddéleni jen pfes jednu armaturu.

Proto je vzdy nutné pfed kazdou takovou praci vzit v ivahu toto nebezpeci a adekvatné k tomu stanovit v
podminkach ,Povoleni k praci‘ takova opatfeni, ktera odstrani a/nebo snizi riziko na pfijatelnou miru pro
bezpe&né provedeni mechanického zajisténi zafizeni.

Za bezpetné mechanické zajisténi je povazovano, jestlize:

a) VSechna pfipojena potrubi k demontovanému/opravovanému zafizeni jsou oddélena zaslepkou na
pFirubovych spojich (v pfipadé otocné zaslepky v potrubi, musi byt zaslepka v uzaviené poloze).

b) Jsou demontovana propojovaci potrubi a na otevienych koncich zajistovaného zafizeni jsou
nainstalovany koncové pfiruby (napf. v pfipadé demontaze Cerpadla apod., je nutné na zacatek
vytlaéného a konec saciho potrubi nainstalovat koncovou zaslepku). Akceptovatelné je téZ zaslepeni
spiralni skiiné rotacniho stroje.

¢) Ve vyjime€nych pfipadech, za podminek stanovenych v bodé 4.2, Ize pouzit postup, kdy jsou uzavieny
armatury na vstupu a vystupu ze zafizeni, popf. dalSi armatury na ostatnich vstupech do zafizeni (napf.
ohfev, proplach apod.). V takovém pfipadé musi byt v8echny armatury v uzaviené poloze a zajistény
fetézem, uzamceny visacim zamkem a oznaceny visackou s napisem ,Pozor nebezpeci! Nemanipulovat
se zafizenim!“ (vzor visaCky viz pfiloha €. 406/C smérnice €. 406 ,Elektrické zajisténi zafizeni pro strojni
opravu®), upozorfiujicim na skute¢ny stav zafizeni. Kli¢e jsou trvale umistény na velinu (FAS).

Aby mohlo byt bezpeéné realizovano mechanické zajisténi podle bodu a) a b) vyse, musi byt pfed touto
realizaci zajist&no odtlakovani zafizeni (uvolfiovaci armaturou), popfipadé pouZito mechanické zajisténi
podle bodu c).

4.1 Pravidla pro mechanické zajisténi zafrizeni

41.1 Pfed zahajenim mechanického zajisténi zafizeni operatofi nejdrive odtlakuji, proplachnou (napft.
FOSem), vyprazdni, a popfipadé propafi zafizeni (viz provozni dokumenty). Uzaviou vSechny
vstupni a vystupni armatury zafizeni a zavési na né visacku s napisem ,Pozor nebezpeci!
Nemanipulovat se zafizenim!®. Kazda visatka ma vyplnény Gdaj - pofadové Cislo (dle vzestupné
Ciselné fady z knihy mechanického zajisténi zafizeni) a informaci o tom, kdo a kdy mechanické
zajisténi pozadoval, kdo a kdy zajisténi provedl (zkontroloval), v€etné podpisl a tdaje o tom, zda
zaslepeni/zajisténi je z divodu udrzbarskych praci nebo investice. Informaci o stavu armatur, kdo a
kdy je uzavrel - oteviel, musi zapsat operator, ktery manipulaci provedl, do eviden&ni knihy
mechanického zajisténi. Pokud budou provadét mechanické zajisténi sami operatofi, na zakladé
kompetenci, jsou pIné zodpovédni za bezpecné provedeni mechanického zajisténi. V pfipadé
provadéni mechanického zajisténi pracovniky jinych organizaci zodpovida za spravné provedeni

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka useku bezpelnosti
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4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

mechanického zajisténi pracovnik jiné organizace. Operatofi jsou zodpovédni za dusledné
provedeni kontroly mechanického zajisténi.

Mechanické zajisténi zafizeni se provadi zplisobem popsanym v Gvodu kapitoly 4.

Za spolehlivé a bezpeéné zajisténi zafizeni se povazuje zplsob uvedeny v Uvodu kapitoly 4, odst.
a). Tento zpuUsob zajisténi ma vzdy prioritu bez ohledu na ¢asovou a nakladovou naro¢nost.

Pokud zafizeni nelze zajistit zpisobem uvedenym v Gvodu kapitoly 4, odst. a), bude zajisténi
provedeno podle postupu dle kapitoly 4, odst. b).

Nelze-li aplikovat postupy uvedené v Uvodu kapitoly 4, odst. a) a b), protoze to technické moznosti
a dispozice strojniho uspofadani neumozniuji, bude postupovano podle kapitoly 4, odst. c). Pro
tento zpUsob zajisténi musi byt mistrem pfislusného Gseku zpracovan formular ,,Kontrolni list
mechanického zajisténi*, viz pfiloha A této smérnice.

Pouziti mechanického zajisténi zafizeni musi byt odsouhlaseno koordinatorem provozu a udrzby
(pfi jeho nepfitomnosti vedoucim pfislusného provozu), mistrem Useku a kontraktorem. Mimo
pracovni dobu koordinatora provozu a udrzby nebo vedouciho pfislusného provozu je
schvalovatelem mechanického zajisténi sménovy manazer. Vyslednym dokumentem tohoto
odsouhlaseni je vykresové schéma mechanického zajisténi spolu s kontrolnim listem
mechanického zajisténi dle pfFilohy A tohoto dokumentu, ve kterém je uvedeno, které armatury
budou uzavieny a které budou naopak otevieny - napf. armatury pro uvolnéni do sbérnych
slopovych potrubi a jimek, pro zajisténi nulového tlaku v zaslepovaném zafizeni pro pfipad, Ze by
néktera z uzavienych armatur podchazela. Odlvodnéni zpisobu mechanického zajisténi uvedené
v uvodu kapitoly 4, odst. ¢) musi byt uvedeno v ,Povoleni k praci“ (viz smérnice ¢. 435 ,Povoleni
k praci®).

Provedeni elektrického zajisténi je stanoveno ve smérnici €. 406 ,Elektrické zajiSténi zafizeni pro
strojni opravu®.

Na velinu, popf. na pfislusném FASu jsou vedeny eviden&ni knihy o provedeném mechanickém
zajisténi zafizeni. Evidencni kniha obsahuje: identifikaci zajiSténého zafizeni (Cislo zafizeni),
poradové Cislo visaCky (dano vzestupnou matematickou fadou z knihy ,Mechanického zajisténi*),
datum provedeni mechanického zajiténi, jméno osoby provadéjici zajisténi (ktera provedla
kontrolu zajiSténi), datum odstranéni mechanického zajisténi, jméno osoby provadéjici odstranéni
mechanického zajisténi (ktera provedla kontrolu odstranéni mechanického zajisténi).

Zadavatel podminek ,Povoleni k praci* opravovaného zafizeni ur€i, kde a jak bude mechanické
zajisténi provedeno. Zaslepky a koncové pfiruby musi byt instalovany co nejbliZe k zafizeni.

Pokud je v popisu prace uvedeno zaslepeni spiralni skiiné ¢erpadla jiz od technika udrzby a toto
zaslepeni se podminkami nezméni, neni nutno pfipravovat zaslepkovy plan.

Ke kazdé zaslepovaci praci musi zadavatelem podminek ,Povoleni k praci ve spolupraci s
vystavovatelem vypracovat zaslepkovy plan (pfiloha B) a schéma, na kterém jsou zachyceny
pozice vSech zaslepek instalovanych na daném zafizeni. Tento nakres bude pfilozen k ,Povoleni
k praci“, které se bude vztahovat na praci toho druhu.

V ,Povoleni k praci“ musi byt stanovena opatreni, za jakych musi byt zaslepovaci prace provedeny
(napt. specifikace osobnich ochrannych pracovnich pomucek, pouziti isolacniho dychaciho
pristroje apod.).

V pfipadé, kdy by provedeni mechanického zajisténi bylo vysoce rizikové, stanovi zpusob opravy,
na zakladé analyzy rizik - JHA (pfiloha &. 435/10 ,,Analyza zajisténi bezpec&nosti pfi praci (JHA)" je
samostatnou pfilohou smérnice €. 435 ,Povoleni k praci‘), vystavovatel ,Povoleni k praci ve
spolupraci se zadavatelem podminek nebo uréenym zastupcem JRLI/JRKR, zastupcem odboru
bezpelnosti a prevence rizik a pfijemcem ,Povoleni k praci, a to pisemnou formou za dodrZeni
zvySenych bezpecnostnich podminek (pouziti specialnich odévd, izolagnich dychacich pfistroji
apod.). S timto zplsobem zajisténi budou prokazatelné seznameni vSichni u¢astnici provadéné
opravy (zaméstnanci JRLI/JRKR i pracovnici jinych organizaci). Takovou praci se napfiklad rozumi
otevirani zafizeni, které obsahovalo ¢i mize obsahovat H2S, za u€elem jeho zaslepeni.

Ovéril:

Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka useku bezpec€nosti
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4.1.6

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.2

VSechny zplisoby zajisténi zafizeni musi byt zapsany v evidencéni knize mechanického zajisténi.
Po ukoné&eni opravy provede operator kontrolu odslepeni, otevie armatury na vstupu a na vystupu
ze zafizeni a zkontroluje spravné nastaveni potrubni trasy.

Pfed otevienim armatur sejme vystrazné tabulky s napisem ,Pozor nebezpeci! Nemanipulovat se
zarizenim!“. Pfed najetim zafizeni je nutné zaslepit odkalovaci (odvodnovaci) ventily.

Teprve potom je zafizeni schopno najeti. O provedenych manipulacich provede operator zaznam
do knihy mechanického zajisténi.

Pouzivane zaslepky musi svym provedenim (material, velikost, tloustka) odpovidat pfislusSnym
technickym normam a potrubni tfidé daného zaslepeni (viz PPU 112 ,Pfedpis pro potrubni tfidy*).
Stejné jako kontrola prace pfi zaslepeni se musi dodrzet spravné podminky a postupy pfi
odslepeni. Je nezbytné zvazit vSechna rizika spojena s odslepenim (vliv termoexpanze, vliv
otapéni zafizeni, riziko podchazejici armatury apod.).

Pokud se na jednu zaslepku (zaslepovaci misto) vyskytne napf. dal$i pozadavek na zaslepeni,
bude tento pozadavek, pod jinym pofadovym Cislem, zanesen v knize ,Mechanického zajisténi“ a
na samotné zaslepce Ci délici armatufe bude umistén dalsi Stitek mechanického zajisténi zafizeni -
i kdyz se uz vlastni fyzické slepeni provadét nebude.

Tzn., Ze v konecné fazi budou néktera mista mechanického zajisténi zafizeni nést tolik Stitkd, kolik
pozadavku na zaslepeni - na konkrétni zaslepovaci misto, bude vzneseno. Zejména je nutné
rozliSit zaslepeni pro vlastni opravy, zaslepeni pro tlakové a tésnostni zkousky a zaslepeni pro
investi¢ni akce. VSechny prace nemusi probihat jen v koordinaci jednoho dodavatele/kontraktora a
je tfeba zajistit, aby zaslepka/uzaviena armatura zlistala na svém misté do toho okamziku, nez
budou VSECHNY prace na zafizeni ukon&eny.

Priklady zajisténi

Vycet uvedenych pfikladd ma jen orientacni charakter.

4.2.1 Demontaz trubkovych svazkl tepelnych vyménika

» Zaslepit vSechny C&tyfi pfivody a vyvody.

4.2.2 Demontaz celé sady trubkovych svazkl tepelnych vyménikd

+ V pfipadé, zZe je nutna demontaz/vytazeni svazk(i za u€elem opravy, revize plastl nebo
egalizace hrdel atp. celého pole/fady tepelnych vyménikl (napf. pfi zarazce), je zaslepeni
vSech &tyF potrubi, vstupu a vystupu spole€nych médii na toto pole/fadu povazovano za
dostate€né. V pfipadé, Ze se jedna o opravu vyméniku/chladic¢e za provozu, je tfeba provést
zaslepeni vSech vstupu a vystupll na tomto zafizeni zvlast.

4.2.3 Demontaz Cerpadla

» Uzavfit blokovaci armatury na sani a vytlaku Cerpadla a oznadit je vystraznymi visatkami
.Pozor nebezpeci! Nemanipulovat se zafizenim!*,

» 'V pfipadé moznosti provést proplach ¢erpadla (FOSem).

» Uzavrit ventily pfivodu pary a chladici vody a proplachu. Tyto vyvody také zaslepit.

+ Otevfit odkaleni (a tim uvolnit &erpadlo od tlaku). Cerpadlo vyprazdnit. Provést kontrolu
nepropustnosti blokovacich armatur na sani a vytlaku Cerpadia.

* Nelze-li kontrolu nepropustnosti armatur provést, musi byt pracovnik jiné organizace provadéjici
slepeni na toto riziko upozornén, aby svuj pracovné technologicky postup vkladani/vyjimani
zaslepek této skutecnosti pfizplsobil. Seznameni/upozornéni musi byt provedeno
prokazatelnou formou, za kterou se povaZuje nejen ustni sdéleni, ale rovnéz zapsani
srozumitelného textu do formulafe ,Povoleni k praci®, do kolonky 11 (Doplfujici podminky),
upozorfiujiciho na riziko.

4.2.4 Odstaveni pece
Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka useku bezpelnosti



ORLEN Unipetrol RPA s.r.o. Strana 8/10
Smérnice 407 Vydani 1

Mechanické zajisténi zafizeni pro Jednotky Rafinérie Litvinov a Kralupy Zména 0

» Zaslepit potrubi topného plynu (oleje) vzdy, kdyz je pec odstavena z provozu, a to i v pfipadé,
kdy se zde nevykonavaji zadné opravné prace.

» Pro praci uvnitf pece (viz smérnice 429 ,Prace v nebezpecnych prostorech®) je nutno zaslepit
vSechny vstupy (napf. i pfivod pary) i vystupy z pece.

5 Odpovédnost

Odpoveédnost je dana ustanovenim kapitoly 4.

6 Seznam souvisejicich dokumentu

Smérnice €. 435 Povoleni k praci®

Smérnice ¢. 406 Elektrické zajisténi zafizeni pro strojni opravu
Smérnice ¢. 429 Prace v nebezpecnych prostorech

Pracovni predpis udrzby - PPU 112 Pfedpis pro potrubni tfidy

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka Useku bezpec€nosti
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Priloha A Kontrolni list mechanického zajisténi
Kontrolni list mechanického zajisténi zadejte technické misto
Cislo Popis pozice ZpUsob zajisténi Proved| Datum Podpis
pozice Jméno a pfijmeni*
1
2
3
4
5

Vpripadé potieby doplrite Fadky.

Jednad se o rizikové zajisténi stroje - pouze 1armatura s fetézem a zamkem.

Dopfedu neniznamo, zda armatury vykazuji tésnost.

Tésnost armatur bude ovérena pfi vypousténi stroje, zda nedochazi ke stalému vytoku produktu; prace v IDP.
Tlak na sani ¢erpadla je zadejte hodnotu, na vytlaku zadejte hodnotu. Teplota na sani a vytlaku je zadejte hodnotu °C. Produktem jsou zadejte text.

Préace bude probihat za asistence HZSP.
Pracovisté bude ohrani¢ené se zakazem vstupu.

S rizikovym zajisténim stroje budou seznameni operdtofi provozu a kontraktofi-ti zvlast pfed zahajenim prace.

Vyberte body hujici se k mechanické ajisténi, pfipadné doplrite dalsi body a podstatnéinformace.

Komise

Jméno a pfijmeni*

Datum

Podpis

Koordinator provozu a Udrzby**/Sménovy manazer***

Mistr Useku

Kontraktor/uvést firmu

* kolonku vypliite hilkovym pismem

** ranni sména ; *** sména odpoledni, noéni, vikendy a svatky

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka Useku bezpec€nosti
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Priloha B

PROTOKOL O PREDANI / PREVZETI - SEZNAM ZASLEPOVACICH MiST

Vzor protokolu o predani/prevzeti - seznam zaslepovacich mist

VZOR

€islo protokolu:

Cislo listu:
| Provoz/Stavba: | PS: | Oznaceni zafizeni:
Por, 2asLEPOVACI MiSTO _ ZASLEPENZIE ’d"hu _ _ ODSLEPE:IEI ‘d“hu _
ws v e . a provoz udrZ €. povol. provoz udrZl C. pavol.
tislo [eznaient hrdla, DN/PN, medium, PEFS) Jméno | Podpis | Datum | Jméno | Podpis | Datum | kpréc | Jméno | Podpis | Datum | Jméno | Podpis | Datum | kerdc

VEechny zaslepky dle w i lovény
Za provoz: dne:
Za ddribu: dne:
Za zhotovitele: dne:

2Za Gplnost seznamu zaslepovacich mist
Schvaluji: dne:

VEechny zislepky dle seznamu demontovany

Za provoz: dne:
Za ddrzbu: dne:
Za zhotovitele: dne:

Ovéril:

Ing. Michaela Freyova, MBA, feditelka Useku bezpec&nosti




